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. DIRECTIVA QUE REGULA LA PROGEDIMIENTO DE LOS CONTRATOS MENORES
- PARA LA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y
- CONSULTORIAS EN EL HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUANCAVELICA

. OBJETO

Establecer las disposiciones para efectivizar 'a adquisicién de bienes, contratacion de
servicios y consultorias, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de 1a transaccion, efecluadas por el
Hespital Departamental de Huancavelica (HDH), las cuales se encuentren
comprendidas en el ambito de aplicacién de la Lev N° 32088, Ley General de
Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado por ol Decreto Supremo N° 009-
2025-EF, en cancordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas,
sujetas a supervision del Qrganismoe Especializado para las Contrataciones Plblicas
Eficientes (OECE).

FINALIDAD

" Garantizar que los procedimientos para la adquisicion de bienes, contratacion de
servicios y consultorias gue requieran los Organas del Hospital Departamental de
Huancavelica, cuyos montos sean iguales o inferiores 2 ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias; que por su cuantia se encuentran comprendidas en el ambito de aplicacion

- ":.,ﬂ . de la Ley N* 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su Reglamento; s
By, efectiien en forma oportuna, eficiente, eficaz y ransparente, salvaguardando el uso de
"% .| losrecursos publicos en cumplimiento de l0s abjetivos y metas institucionales, y en el

*9) marco de integridad, que permita que aguellos que participen en el procese de
contratacion, actien guiados par la honestidad, veracidad y apertura a ia rendicion de
cuentas.

. BASE LEGAL

e Constitucion Politica del Perd.

s Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estade.

« Decrelo Legislativa n.° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesareria, y publicado an el Diario Oficial El Peruano el 16 de setiembre de
2018.

« Decreto Legislativo n.” 1523, qué modifica diversos articulos del Decreto
Legislativo n.° 1438, Decreto Legislativo del Sisterna Nacional de Contabilidad,
y publicado en el Diaric Oficial El Peruano &l 18 de setiembre de 2022.

« Resolucion Directorain.® 001-2024-EF/52.01, que aprueba la Directiva n.° 001-
2024-EF/52.06, ‘Directiva para la formalizacion, sustento y registro del Gasto
Devengado”, de fecha & de febrero de 2024.

« Decreto legislativo n.® 1645, que fortalece el Sistema Nacional de Tesoreria y
el Sistema Nacional de Endeudamientc Publico, de fecha 13 d setiembre de
2024,

« Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba Directiva de
Tescreria N° 001-2007-EF77.15, de fecha 24 de enero de 2007.
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« Ley N° 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado.

« Ley N° 27815, Ley del Godiga de £tica de la Funcién Publica.

» Ley N° 28716, Ley de Contro! Intemo de las entidades del Estado.

+ Ley N° 3208%, Ley General de Contrataciones Piblicas (en adelante, la Ley).

« Decreto Legislativa N° 295, Cadige Civil.

« Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legiglativo del Sistema Nacional de
Abastecimienio.

« Decreio Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Naciona! de
Presupuesto Publico.

+ Dacreto Legislativo N° 14386, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera de! Sector Publico.

« Decreto Supremo N° 092-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Politica
de Integridad y Lucha Contra la Corrupcion.

+ Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de 1a Ley N°
12059, Ley General de Contrataciones Publicas (en adelante, el Reglamento).

« Decrete Supremo N° Q04-2019-JUS, Decreto Suprémo gue aprueba &l Texio
Unice Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Pracedimiento Administrativo
General.

« Resclucion de Contraloria N° 320-2008-CG, Resclucion que apruesba las
Normas de Contral Interno.

» Resoiucion Directoral N° 0014-2021-EF54.01, Resclucién Directoral que
aprueba la Directiva N° 0005-2021- EF/54.01 “Directiva para la Programacitn
Multianual de Bienes, Servicios ¥ Qpras’, (en adelante, 12 Directiva N° 0005-
2021-EF/54.01).

« Resolucién Directoral N° 0018-2026-EF/54.01, Resolucion Directoral que
aprueba la Guia de Actuaciones Preparatorias v el Formato de Estrategia de
Contratacidn

¢ Lineamientos para la Aciualizacian del Pian Anual de Contrataciones 2025, en
el marco de la Ley 32089, Ley General de Contrataciones Publicas, y su
Reglamento, aprobado con Resolucian Directoral N° 0006-2025-EF/54.01.

»  Opinion N° 042-2020/DTN de la Direccion Técnica Normativa del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso, e inclusa [as normas gue reemplacen su
totalidad 2 las descritas en la hase legal.

. ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de cumplimiento
obligatorio por los funcionarios y senvidores pablicos de [a Unidad Ejecutora el Hospital
Departamental de Huancavelica, demas instancias que participe @ intervenga
directamente o indirectamente, respecto a [as contrataciones mencres.
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1 '%% aprobacion mediante acto resclutivo, sU duracion es indefinida y se ajustara de manera
pericdica de acuerdo a la normatividad vigente.

Area usuaria (AU): Esla unidad de organizacién cuyas necesidades pretenden
ser atendidas con una determinada contratacion de bienes, gervicios y obras,
pragramadas en & Cuadro Multianual de Negesidades para el cumplimiento de
sus metas y objetivos estratégicos y operativos. Es responsable de la adecuada
formulacidn de sus requerimientes en coordinacion con la dependencia
encargada de las contrataciones {DEG), asi coma de la verificacion de las
obligaciones del contrato, su cumplimiento ¥ de la emision de 1a conformidad
respectiva.

Es responsable de ia carrecta formulacion de los requerimientos.

Area técnica estratégica (ATE): Es la unidad de organizacion 2 la que, dadas
sus funcicnes, especialidad o conacimiento técnico, se le encarga el rol del area
usuaria para gue esta formule los requerimientos de otra u otras unidades de
organizacion, en coordinacian cen la dependencia encargada de las
contrataciones, asi como 1a verificacion de las obligaciones del contrato, su
cumplimiento y de fa amision de la conformidad respectiva.

Bienas: Son objetos que requiere Hospital Departamental de Huancavelica para
el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Catalogo electrénico de acuerdo marco: Método especial de contrataciéon, a
iravés del cual las entidades $€ proveen de bienes ylo servicios sin mediar un
procedimiento de seleccian, con los proveedores que forman parie del cataiogo
glectrénice v que son seleccionados por Perl Compras en un procedimiento
previo.

Cettificacién de crédito presupuestario (CCP): Documento cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para compromeler un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizade para el afic fiscal respectivo.

Ciclo de vida: Conjunto de fases o etapas dentro defa vida de un activo desde
la definicién de sus requisitcs hasta al término de su USD, abarcando la
concepcion, disefio, construccion, operacian, mantenimiento ¥ disposicién.

Conformidad de la prestacion: Documento emitido por elfia funcianario/a
responsable del area usuaria o area iécnica estralégica, previa verificacién que
asiablece la calidad, cantidad y cumplimiento de las condicicnes contractuales,
luego de realizar las pruebas necesarias, de correspander.
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DO El plazo de vigencia de la presente Directiva sera a partir del dia siguiente de su
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6.8. Compatibilizacion del requerimiento: Proceso de racionalizacion que realiza
la entidad contratante consistente en ajustar a un determinado tipo © modela los
bienes o servicios a contratar, €n atencion a los equipamientos preexistentes.

§.9. Consulforia en general: Servicios profesionales altamenie calificados gue
realiza una persona natural o juridica para la elaboracién de estudios y/o
proyectos; en la inspeccién de fabrica, peritajes de equipos, bienes Y
maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pra
factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera, estudios basicos,
preliminares Y definitivos, asesoramiento en la ejecucion de proyecics y en la
slaboracion de t@rminos de raferencia, especificaciones {écnicas y Bases de
distinios procedimientos de seleccion, entre ofres.

6.10. Contratista: Es el proveedor que mantiene un vinculo contractual con el Hospital
Departamental de Huancavelica.

8.11. Contrataciones: Necesidades de las ontidades contratantes que SaN
satisfechas utiizando los procesos de contratacidn previstos en la presente
directiva.

& 6.12. Contrato; Es &l acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién
juridica deniro de los alcances de la Ley vy el Reglamanto.

_‘""’;,6.13. Contratos menores: Se consideran contratos menores a aquellos celebrados
£/ por las entidades contratantes cuyos momios sean igugles o inferiores a ocho (8)
Lovernd Unidades imposiiivas Tributarias (UIT), vigentes al momenta de |a contratacién,
-/ y que no requieren procedimientos de seleccion para su contratacion. Los
' contralos menores se encuentran sujetos a la supervigion dei OECE.

§.14. Cuadro Multianual de Necesidades: Es el Instrumento de gestion que contiene
la programacién de necesidades priorizadas por la entidad por un periodo
minimo de tres (03) afios fiscales, para el cumplimiento de sus metas y objetivos
estratégicos y operativos.

6.15. Dependencia encargada de las contrataciones (DEC): Es la unidad de
organizacion responsable de proveer y atender los requerimientos de bienes,
servicios y consultorias, incluida la preparacion de la esirategia de contratacion,
conduccion y realizacidn de los procesos de contratacién, desde gue se presenta
&l requerimiento hasta su culminacion. Puede asumir el rol de area 1écnica
estratégica en los casos que lo ameriten, dadas sus funciones, especialidad ©
conocimiento técnico.

- 6.16. Devengado: Es el recanccimiento de una cbligacion de pago que se registra
~ r ) sobre Ia base del compromiso previamente formalizade, esto se produce como
‘ ‘ consecuencia de haberse verificado  documentariamente la recepcion
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salisfactoria de los bienes adquiridos la efectiva prestacién de los servicios
contratados al cumplimiento de los términos contractuales o legales.

6.17. Entregable: Prestacion especifica de la ejecucién contraciual que puede ser
cuantificada en monto y plazo.

6.13. Especificaciones técnicas (EETT): Descripcion de las caracteristicas {écnicas
y/o requisilos funcionales de! bien a ser contratado. Incluye 'as cantidades,

calidades y las condiciones bajo las que se ejecutan 1as obligaciones.

6.19. Estandarizaciton: Es el proceso realizado para uniformizar los términos de

referencia, especificaciones 1écnicas, requisitos de calificacion o condiciones de
- ejecucion contractual de los bienes, servicios, consultor{as, segun corresponda;
asi como para identificar [a naturaleza de los bienes y servicios con el propdsito
de determinar su estandarizacion. El procese de estandarizacion de
requerimientos es realizade por Perl Compras o los Ministerios, ei cual finaliza
con la aprobacién de una sicha 1&cnica o una ficha de homologacion, segun
corresponda.

*‘:fﬁ’e, e
L 6.20. Ficha técnica: Dogcumento estandar mediante e cual se unifarmiza la
identificacién y descripcion de un bien o servicio comdn, a fi n de facilitar la
determinacién de ias necesidades de las entidades contratantes para SU
contratacion y verificacién al momento de la entrega o0 prestacién a la entidad

contratante.

"7/ 6.21. Garantia Comercial: Consiste en la obligacion que asume el proveedor de
proteger a la entidad frente a un posible riesgo de mal funcionamienta © pérdida
tatal de los bienes contratados, derivados de desperfectos o fallas gjenas al uso
normal o habitual de los bienes, no detectables al momentc que s otorgd la
conformidad.

6.22. Mora: El retraso parcial o total, continuado y acumutativo en el cumplimiento de
prestacicnes consistentes en la entrega de bienes, servicios en general,
consultorias o ejecucian de obras sujetos a cronogramay calendarios contenidas
en los documentos del procedimiento de seleccién ylo contratos.

8,23. Paquete: Conjunto de bienes, servicios en general 0 consultorfas distintas perc
vinculados entre si.

§.24. Participante: Proveedor que ha realizado su registro para intervenir en un
procedimiento de seleccion.

6.26. Postor: La perscna natural o juridica que parlicipa en Ln procedimiento de
seleccion, desce el momento en que presenta su cferta.

8.26. Prestacién: Realizacidnde la consultoria, del servicio ¢ la entrega del bien, cuya
contratacion se regula en el pregente documente.
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. §.27. Proveedor: Es la persona natural, juridica o de patrimonio auténemo o de ofras
formas asociativas, nacionaies o extranjeras que, a partir de sus aclividades
como agentes de mercado, contratan o pueden contratar con ¢l Estado para
abastecerio de los bienes, servicios, cansultorias y pbrag necesarios para
alcanzar la finalidad de la Ley.

Regularizacion: Es la accién para adecuar administrativamente el proceso de
coniratacidn debiendo haberse resuelto dentro del &mbito de aplicacion de Ia
prasente directiva.

. Riesgo: Evento 0 condicién incierta que gs inherenie a cualquier contratacion ,
de producirse, liane un afecio en los objetivos de |a contratacién. Los riesgos
identificados pueden © no materializarse. Los riesgos positives representan
oportunidades para los abjetivos de la contratacion mientras gue los negativos
represenian amenazas para el cumplimiento de dichos objetivos. La
combinacién de efecto ¥ probabilidad de ocumrencia de ciertos riesgos puede
conducir a la entidad contratante a la decision de no continuar con |a
contratacién.

6.30. Requerimiento: Solicitud del bien, servicio o consultoria formulada por el area
usuaria o area técnica estratégica, gue contiena las EETT o los TDR, dehiendo

~ R contemplar las condiciones necesarias y suficientes sobre fas cuales se
PN ejecutara el cbieto de contratacién. La descripcian debe ser objetiva y precisa,
llx,, FF} A\ no debiendo incluir exigencias desproporcionadas, irazonables e innacesarias.
\ e O] _ )

Nl o 6.31. Serviclo: Actividad o labor que requicre 8l area usuana o area técnica

asiratégica para el desarrollo de sus actividades ¥ el cumplimiento de sus
funciones vy fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general y
consultorias. Se precisa que, el presente documento, el término consulicrias

» - e hace referencia a consultoria en general y consultoria de obras.
G CONTAGILIDAD =

<

<& o . . _— .
; w > §.32. Servicio en general: Cualquier servicia que puede estar sujetoa resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

6.33. Términos de referencia (TDR): Descripcién da las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta 13 cantraiacion de servicios en general y
consultoria en general. En el casc de cansuliotia, la descripcion ademas incluye
los objetivos, las metas o resultados y la extension del irabajo oue se
encomienda (actividades), asi como si la entidad contratante debe suministrar
informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la
preparacion de sus ofertas.

6.34. Unidad impositiva Tributaria (UIT): Es el valor en soles establecido por ef
Estado para determinar impusstos, infracciones, multas y otros aspactos
tributarios. E! valor de la Unidad Impesitiva Tributaria varia por afic {rige desde
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el primero de enero hasta el 31 de diciembre) y es establecido por &l Ministerio
de Economia y Finanzas (MEF}.

_valor de la contratacion: Valor determinado para la adquisicién de bienes,
contratacién de servicios o consultorias sobre la base de los precios del
mercado, incluyendo los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y
cualquier otro concepto que pueda incidir sobre e! costo de los bienas, servicios,
consultorias u obras a contratar.

£.36. Valor por dinero: Principio que liene como abjetivo que s& maximice el valor de
lo que se obtiene en cada contratacian, en términos de eficiencia, eficacia y
economia, lo cual implica gue se contrale a quien asegure el cumplimiento de la
finalidad publica de la contrataclén, considerando la calidad, 1a sostenibilicdad de
la oferta y la evaluacion de los costos y plazos, entre ofros aspectas vinculados
a la naturaleza de lo gue se contrate.

. DISPOSICIONES GENERALES

La Entidad realiza contratos menores conforme a las disposiciones del Articulo 226°
del reglamento. En lo no regulado en el Capiltulo 1 del Titulo Vi del reglamento, las
entidades contratantes pueden establecer los procedimientas necesarios para su
contratacién, asi como las condicicnes o mecanismas que garanticen la transparencia,
valor por dinero, simplificacion y celeridad de su tramite.

) 7.1.4. Los requerimientos que deriven en contrates menores deben corresponder
~ al desarrollo de las actividades sefialadas en el Plan Operativo Institucional
ZEu0LE o8 (POI}.

719 Las areas usuarias, areas técnicas estratégicas y ‘'a Unidad de
Abastecimiento gestionan los contratos mencres de bienes, servicios y
consultorias, cuyos montos de contratacian sean iguales o inferiores a las
ocha (08) Unidades |mpositivas Tributarias (U'T), consideranda los
principios de valor por dinero, sostenibilidad de las contrataciones publicas
y vigencia tecnelogica.

7 1.3. Las areas técnicas estraiégicas son los érganas ylo unidades organicas
que, dadas sus funciones, espacialidad o conocimiento técnico, se les
encarga el rol de area usuaria para que esta formule los reguerimientes de
otra u otras unidades de organizacian, en coordinacion con la Unidad de
Abastecimiento, en su calidad de dependencia encargada de las
contrataciones, asi como la verificacidn de las obligaciones del contrata,
sy cumplimiento y de la amision de la conformidad respectiva.

7.1.4. Los contratos menores de hienes y servicios incluidos en los Catalogos
Electronicos del Acuerdo Marco se rigen por las disposiciones establecida
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en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, asl come
por las Directivas y otras disposiciones emilidas por la Central de Compras
Publicas - PERU COMPRAS o el Organismo Especialzado para las
Conirataciones Publicas Eficientes (QECE).

7.4.5. No requieren de formulacién de iérminos de referencia, las contratacicnes
de servicios basicos {agua, desagle Y alcantarillado, enargia electrica} ¥
gastos notariales, lo cual no exime |a obligacion por parte de las areas
usuarias de incluirio en el Cuadro Multianual de Necesidades.

7.2. Consolidacién de objetcs contractuales

721 Llas é&reas usuarias o areas iécnicas estratégicas del Hospital
Departamental de Huancavelica, seg(in corresponda, determinan sus
requerimientos considerando e iipo v la cantidad de los bienas, servicios
yio consultorias que requieran, de caracter permanente, durante el aho
fiscal comrespondiente y por periodos no menores a un (01) afio, segun
gorresponda a su necesidad.

722 La consolidacién de ohjetos contractuales se efectia, con la finalidad de
propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi comola
contraiacidn conjunta que simplifique las relaciones contraciuales, y evitar
el fraccionamiento.

7.3. Fraccionamiento

74.1. Estd prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios Y
consultorias, dando lugar a contratos menores, con los fines de evitar el
empleo del procedimiento de seleccibn que coresponda segun la
necesidad anual, y de evadirla aplicacidn de la Ley y su Reglamento.

7.32. Las 4reas usuarias o areas estratégicas deben cautelar la comrecta
planificacion de las contrataciones, para avitar incurrir en fraccionamiento.
De verificar que una contratacion contribuye & un posible fraccionamiento,
la Unicad de Abastecimiento devuelve el requerimiento al area usuaria 0
area tacnica estratégica para su verificacian y evaiuacién correspondients.

7.3.3. Noseincurre en fraccionamiento cuando se cantraten bienes, servicios y/o
consultorias idénticas a los contratados anteriormente durante el mismo
ejercicic fiscal, en caso de que la contratacién completa no se haya podido

- realizar en su oportunidad debido a gque se carecia de los recursos

& presupuestarios dispanibles suficientes para realizarla en su totalidad,

haya surgido una necesidad imprevisicle adicional a la programada u otres
supuestos sefialadas en el Reglamento.
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™ VIii. DISPOSICIONES ESPECGIFICAS:

8.1. Programacién en el Cuadro Multianual de Necesidades

Q 81.1. Los requerimientes de bienes y servicios deben estar programados en el

CMN, previo a su contratacidn. Luego de la aprobacion del CMN, puede
ser modificado durante ef afo fiscal, en concordancia con los criterios
establecidos en la PMBSO y la disponibilidad presupuestaria de la Entidad.

81.2. Las areas usuarias 0 areas técnicas estratégicas son las responsables de
gestionar la inclusion de sus contrataciones en el CMN, debiende en
primera instancia solicitar a la Unidad de Presupuesto, la disponibilidad de
recursos presupuestales que garantice la contratacion.

El area usuaria o area tecnica esiratégica debera solicitar a la Unidad de
Abastecimiente su inclusion, adjuntando el Anexa N* 5 - Salicitud de
Moadificasién del Cuadro Multianua! de Necesidades, a fin de que la Unidad
de Abastecimiento proceda a aprobar la inclusion.

La Unidad de Abastecimiento, luego de la evaluacion y consolidacion
comrespondiente, aprobard la modificacion del CMN, a traves de la
suscripcion del Anexo N° 06 - Aprobacién de Modificaciones al Cuadro
Multianual de Necesidades

8.2. Formulacion del Reguerimiento

~/ 8.2.1. LaUnidad de Abastecimientoy el 4rea usuaria o el area técnica estratégica
deben trabajar coordinadamente para perfeccionar el requerimiento,
evitando reprocesos innecesarios.

8.2.2. La Unidad de Abastecimiento verifica si €l requerimiento se encuentra
incluido en una ficha de homclogacion vigente o en una ficha técnica
vigente. En dichos casas, el requerimiento recoge las caracteristicas
técnicas ya definidas.

82.3. El area usuaria o drea 1écnica estratégica formula sus requerimientos en
el marco del PMBSO y los principios rectores de la coniratacién publica,
los cuales deben elaborarse bajo un enfoque de valor por dinero, criterios
de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos, metas y
actividades institucionales.

8.2.4. Elreguerimiento se formula de manera clara y cbjetiva, y debe expresar el
hien, senvicio o consultoria a coniratar, preferentemente, en funcidn a su
desempenio y funcionalidad. Asimismo, en el caso de bienes, se debe
considerar el ciclo de vida util. El requerimiento de bienes se plasma an
especificaciones téenicas; ¥ al de servicios o constitorias, en tarminos de
refarencia.
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- 8.2.5 El area usuaria o €l area tecnica estratégica, en la descripcion del

' requerimienta, no debe incluir exigencias desproporcionadas €
innecesarias que limiten la concurrencia o favorezcan a determinade
proveedor ni hacer referencia, pracedencia, fabricante, marca, patante,
origen a tipos de produccidn, ni descripcion gue criente la contratacion
hacia ellos, salvo que la Cficina de Administracién haya aprobado el
carrespondienie procese de compatibilizacién del requerimienta, canforme
a las disposiciones que establezca la Direccion General de Abastecimiento
de! Ministerio de Economia y Finanzas mediante directiva.

828 Las especificaciones técnicas del bien a adqguirr o los términos de
referencia del servicio y/o censultoria a contratar, deben identificar la
finalidad publica, descripcién del requerimiento, condiciores de la
contratacién, las caracteristicas, cantidades, plazo de entrega o de
prestacién del servicio, 108 entregables y/o productos cuantificables (en
casa de servicios y/o consultorias), lugar de entrega o de prestacion del
servicia, requisitos de! praveador ylo del personal, servidor o funcionario
que emile la conformidad, las penalidades por mora en la ejecucién de |a
prestacion, otras panalidades aplicables, de ser el caso, v demas
consideraciones que se requieran para la acdecuada adquisicion o

T realizacién de la prestacion.
%% 11 . . . I
plz s\l 8.2.7. En el caso de ofras penalidades, el area usuana 0 el area técnica
;) 5 5

asiratégica debe determinar los posibles escenarios de incumplimiento en
gue pudiera incurrir el contratista y de acuerdo cen elio, plantear el
supuesto de hecho, forma de calculo y procedimiento para su aplicacion.

De requerirse la contratacidn de una persona natural para prestar servicios
profesionales  especializadas, gervicios adminisirativos,  servicio
profesional, servicio técnico u oficio, el drea usuaria o el drea técnica
estratagica, dado el conocimiento técnico y experiencia que éstas poseen
sobre el objeto de contratacion, sefiglan en su requerimiento el costo

estimado de la contratacion.

8.2 8. Las especificaciones técnicas y/o terminos de referencia contienen las
pautas establecidas en los siguientes Formatos, segun correspanda:

« Formato N° 01: Requerimiento para la Adquisicion de Bienes -
Especificaciones Técnicas.

. Formato N° 02: Requerimienic de Servicios Generales - Términos de
Referencia.

« Formato N° 03: Reguerimiento de Locadores de Servicios - Términos
de Referencia.

. Formato N° 04: Requerimiento de servicic de Consultoria - Términos
de Referencia.

'm_; JNIBAD O
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8.9 9 El drea usuaria o drea técnica estratégica presenta los requerimientos ante
la Oficina de Administracién, con una anticipacién no menor de diez (10}
dias habiles de la fecha eslimada de inicio de |a prestacion, adjuntando lo
siguiente;

a. En caso de hienes:

+ Documento de requerimiento suscrito par el area usuara o
area técnica estratégica, segln corresponda.

« Especificaciones Técnicas con visto bueno del responsable de
Programacion de la Unidad de Abastecimiento. En casc
corresponda el visto bueno del Area Técnica Estratégica

- (ATE).

7~ « Copia de POl debidamente aprobado.
« Informe técnice que sustenta la compatibilizacion del

requerimiento y su documento de aprabacién per Oficina de
2 Administracion, cuando correspanda.
ey
- b. En caso de serviciocs generales:

+ Documento de requerimienio suscrito por el area usuaria o area
técnica estratégica, segln corrasponda.

« Términos de Referencia con visto bueno dei responsable de
Programacién de ‘a Unidad de Abastecimiento. En caso
corresponda el visto bueno del Area Técnica Estratégica (ATE).

+ Copia de POI debidamente aprobado.

+ Traldndose de contratacion de servicios para el mantenimiento
preventivo o comective de los vehiculos, equipos yio
maquinarias, debera adjuntarse al informe lécnico de
diagndstico que contenga la necesidad del servicio
especificando. cddigo patrimonial, repuestos necesarios €
INSUMOS.

. Para el caso de actividades de capacitacion, talleres y/o
ponencias debera acompafiar el plan de trabajo aprobado.

c. En caso de locadores de servicios:

» Documento de requerimiento suscrito por el area usuaria o area
técnica estratégica, segln commesponda.

« Términos de Referencia con visto bueno del responsable de
Programacion de la Unidad de Abastecimiento. En caso
corresponda el visto buena del Area Técnica Estrategica (ATE).

» Copia de POI debidamente aprobado.

d. En caso de consultorias
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+ Documento de requerimiento suscrito por el Area usuaria o area
técnica estralégica, segun corresponda.

« Tarminos de Referencia con visto bueno del responsable de
Programacién de la Unidad de Abastecimientc. En caso
corresponda el visto bueno del Area Técnica Estraiégica (ATE).

- Copia de POl dehidamente aprobado y cuando corresponda el
Plan de Trabajo aprobado.

« Para el caso de consultarfa de obra para elaboracién de
Expediente Tecnico, adjuntar 1a Ficha del Proyecto declarada
viable.

. En el caso de consultoria de obra para Supervisién y/o
Residente de Chras, acompafar la Resolucién gue aprueha el
Expediente Técnica de Obra.

8.2.10. La Oficina de Administracién deriva a 'a Unidad de Abastscimiento el
requerimiento y documentos adjuntas, para su revisién, evaluacion y
verificacion del cumplimienta de las disposiciones y principios de la
Ley.

§.2.11.La Unidad de Abastecimiento, de ser el caso, propone mejoras al
reguerimiento, pudiendo modificar direciamente su contenido, para lo
cual solicita al 4rea usuaria o area t4cnica estratégica la no objecién
al requerimiento medificade, otorgandole un plazo no mayor de dos

(02) dias habiles.

.2 12.Fl area usuaria o area técnica estratégica puede oiorgar la no objecion
u objetar de manera sustentada la modificacién de requetrimiento
cuando no satisfaga su necesidad, dentro del plazo otorgado.

8.3. Procedimlento de contratacion

8.3.1. La Unidad de Abastecimienta verifica gue el requerimiento cuente con
toda la decumentacidn respectiva y acorde a lo orevista en |a Ley, el
Reglamenic y la presente directiva y de encontrario conforme, procede
3 afectuar la Interaccion con el Mercado, mediante indagacitn para
determinar el valor de la contratacion.

32 La Unidad de Abastecimiento, procede a solicitar una © mas
cotizaciones de proveedores mediante el Correa institucional ylo
Plataforma Digital para las Conirataciones Pobiicas (PLADICOP),
saglin comesponda, adjuntando para tal efecto el requerimiento y
estableciendo fecha y hora méxima para su presentacian.

8.3.3. Las solicitudes de colizacion contienen las Especificaciones técnicas
ylo Términos de refarencia, segun corresponda y adjuntan los
siguientes formatos.
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- . Formato N° 058: Formato de cotizacion y declaracién jurada del

- proveedor - bienes

« Formato N° 06: Formato de cotizacién y declaracion jurada del
praveedor - servicios y consultorias

. Formato N°¢ 07: Declaracidn jurada de antisoborno vy
anticorrupcion

« Formato N° 08: Declaracién jurada sobre prohibiciones e
incompatikilidades - Locador de servicio.

« Otras declaraciones, segun la norma especial en la materia.

8.3.4. En caso de encontrar observaciones o consultas al contenide de las
Especificacionas &cnicas ylo Términos de referencia, este se traslada
al area usuaria o 4rea técnica estratégica para la subsanacion o
absclucidn correspondiente.

835 Una vez obtenida la respuesta del area usuaria o drea técnica
estratégica, se trasladara a todos los proveedores que participaron en
la indagacion.

- 83.6. Si luego de solicitar cotizaciones a los nroveedores, no se oblenga
g ninguna catizacién dentro del plazo establecido para su presentacion,
@0 DF S la Unidad de Abastecimiento reiterara dicha solicitud hasia en una
oportunidad, sefialando nuevo plazo. De no obtenerse cotizacidn
alguna, se procederd a devolver el requerimiento al drea usuaria 0
4rea técnica estraiégica para su evaluacién. En caso se vuelva a
solicitar la contratacion de su requerimiento, debera presentarlo a la
Oficina de Administracién para el tramite correspondiente.

8.2.7. Recibidas las cotizaciones de los proveedores, y sicmpre gque la
contratacién es compleja y/o sofisticada, la Unidad de Abastecimiento
puede sclicitar, al area usuaria o drea técnica estratégica, la
verificacién del cumplimiento de las Especificacionas Técnicas yio
Tarminos de Referencia, para lo cual remite el contenido técnico de
las cotizacionas recibidas. Dicha verificacion debe ser remitida a la
Unidad de Abastecimiento, en un piazo no mayor a dos (02) dias
habiles de solicitada, franscurrido dicho plazo sin pronunciamiento, la
Unidad de Abastecimienio procede a la devolucian del requerimiento.

8.3.8. El nGmero minimo de cotizaciones para determinar el valor de la
coniratacién, son las siguientes:.

a. Montos menores o iguales a | Una (01) cotizacidn como
dos (02) UIT. minimo

b. Montos mayores a dos (02) v
menores o iguales a cuatro
(04) UIT.

Dos (02) cotizacicnes ccma
minimo
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¢. Montos mayores a cuatro (04 ..
- ¥ (04) Tres (03) colizaciones como

¥y menores o iguales a ocho| .~
(08) UIT. minimo

8.3.9. Se puede contratar en los casas expuesto en el literal b y ¢ del numeral
8.3.8, con una {01) sola cotizacién, en los siguientes supuestos:

a. Ante la ocurrancia o inminencia de ocurrencia de una situacién
de emergencia.

b. Cuando se contrate con otra entidad contratante, siempre que
en razén de costos de oportunidad resulte mas eficiente y
técnicamente viable para satisfacer la necesidad.

c. Ante una situacion de desabastecimiento, que afecte o impida
el funcicnamiente de la entidad contratante o el cumplimiento
de sus funciones.

d. Cuando los bienes v servicios sélo puedan obtenerse de un
determinado proveedor o un determinadoe proveedor posea
derechos exclusives respecic de ellos.

e. Para contratar medios de comunicacian tales camoe el radial,
televisivo, escrito, digital, entre otros, para fines de publicidad
estatal y financiamiento pubiico indirecto conforme a las leyes
sobre la materia.

f.  Para la adquisicion de inmuebles de propiedad privada y para
el arrendamiento de inmuebles de propiedad privada, con la
pasibilidad de incluir e} primer acondicionamiento realizade por
el arrendador para asegurar el uso del inmueble.

g Adquisicién de bienes que por su naturaleza requieran del
imforme técnico que sustenta la compatibilizacion del
requerimiento y su documento de aprabacion.

8.3.10.Con las cotizaciones validadas, la Unidad de Abastecimientc elabora
el Cuadro Comparativo cuande cottespanda, donde se consigna la
descripcién de la contratacién del bien o servicie, unidad de meadida,
cantidad, plazo de ejecucidn, garantia, marca, modelo y precio, entre
otros, seglin corresponda, determinandose el orden de prelacion del
valer de las colizaciones y proveedor seleccionado, sefialando las
razones que justifican su eleccion.

Se justificara su eleccidn a través de Informe de interaccion con el
mercado para las contrataciones cuyo valor es par montos mayores a
dos (02) y menores o iguales a ocho (08) UIT.

8.3.11. Determinado el valor de la contratacién, la Unidad de Abastecimiente
registra y solicita a la Unidad de Presupuesto la aprobacién de la
Certificacion de Crédita Presupuestario y/o Prevision Presupuesial de
corresponder.
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8.3.12. De la Certificacién Presupuestal.

La Unidad de Abasiecimiento solicita la Cerlificade de Crédito
Presupuestario (CCP) y/o previsidn presupuestal segun corresponda,
a la Unidad de Presupuesto a través del SIGA, teniendo especial
cuidado con la Fuente de Financiamientoe, Clasificader de Gasto, Mela
Presupuestal y Monto solicitade, los mismos que guardan relacian con
el expediente de cantratacian.

La Unidad de presupuesto emite la CCP a través del SIGA, y adjunta
al expediente de contratacidn en medio fisico.

8.4. Formalizacitn de la contratacién menor

8.4.1 Una vez emitida la Certificacién de Crédito Presupuestario y/io Prevision
Presupuestal, la Unidad de Abastecimiento elabora la QOrden de Servicio,
Orden de Compra o Contrate, este Ultimo en caso la prestacion
comprenda dos 0 mas entregables o supere el ano fiscal.

8.4.2 Sobre |a Orden de Caompra/Servicio:

8.4.21. Las contrataciones reguladas por la presente direcliva se
formalizan mediante orden de compra u orden de servicio,
dicha orden tiene la validez de un contrato y genera
obligacionas a las partes luego de su perfeccionamiento. En
caso de servicios en general o consultorfas, o dada la
naturaleza de la contratacion, se podra perfeccionar la relacion
contractual, mediante la suscripcidn de un conirato de acuerda
a lo estahlacido en el Cadige Civil.

8.4.2.2. Una vez efectuada la sslaccién del proveedor el responsable
de Adquisiciones, elaborara la orden de compra y registrara en
el SIAF la fase de compromiso de la ejecucidn del gasto.

£84.2.3. La Orden de Compra se emite a través del SIGA y debe
cantener minimamente lo siguiante:
« Dalos del proveedor: razdn social, RUC, direccidn, correo
electronico, teléfono,
: « Datos del bien a contratar; marca, modelo, procedencia,
garantia comercial
« Condiciones de entrega: plazo, lugar de entrega,
penalidades {mora y otras penalidades), forma de pago,
cornformidad.

8.4.2.4. La Orden de Servicio se emite a través del SIGA y debe
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contener minimamente o siguiente:

+ Datos del provesdor: razdn sccial, RUC, direccién,
carreo electrénico, teléfong,

« Datos del servicio a contratar: actividades principales,
entregables

» Caondicionas del servicio: plazo de ejecucian del
servicio, lugar de prestacion del servicio, penalidades
(mora y otras penalidades), forma de pago,
conformidad.

8.4.3 El rechazo de la orden de compra / servicio, permite su anulacion directa
por el responsable de Adquisiciones y reinicia el procedimiento de
-~ contratacian.

8.4.4 Los plazos de entrega y/o de ejecucion del servicio se computan en dias
calendaric a partir de la notificacion de |la orden de compra ¢ senvicio. En

-~ ;,' i determinados casos, dada ia naturaleza de la contratacidn, las

- O T ST especificaciones técnicas o los términos de referencia pueden establecer
S WEp, B\ L v . , oyt ;

> el inicio del plazo a partir de cierta condicién especifica come la entrega

de terreno, entrega de determinada decumentacian y/o autorizacion.

8.4.5 Las contratos mencres se celebraran salo con proveedores que cuenten
con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedcres (RNP},
salvo en aquellos casos cuyo valor de contralacidn sean iguales o
menores a una {01) UIT o las demds excepciones establecidas en al
Reglamento, y que no estén comprendidos en las causales de
impedimente para contratar con el Estado, establecidas en la Ley.

8.4.6 La Unidad de Abastecimiento procede a notificar la Orden de servicic u
Orden de compra al contratista a {ravés del correo electrdnico, en un
plazo de dos (02) dias habiles de emitida la orden, con copia al area
usuaria para el inicio de la prestacion y la supervision de la gjacucion de
ésta, respectivamente; en caso de contratacion de bienes, se notificara
también con copia a Almacén. De tratarse de contratos, estos se
suscriben en dos (02) ejemplaras, que son distribuidos uno para el
contratista y otro para custodia de la Unidad de Abastecimiento, quien, a
su vez, por correo electrdnico, remite copia al area usuaria y/o almaceén,
segun corresponda.

8.4.7 La Orden de Servicio, Orden de Campra o Contrate esta conformada por
las espacificaciones técnicas o términos de referencia, segun sea el caso,
la cotizacidn, asi como tades los documentos derivados dei pracesc de
contratacién, que establezcan obligaciones para las partes.
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B.5. Ejacucién Contractual
8.5.1. Ampliacién de plazo contractual: Causales y procedimiento

8.5.1.1. El contratista puede solicitar la ampliacion del plazo pactade
por cualquiera de las siguientes causales no imputables al
coniratista;

a. Casa fortuito o fuerza mayor.
k. Causas imputables a la entidad.

8.5.1.2. El contratista ingresa, por Mesa de Partes de la entidad, su
solicitud de ampliacién de plazo dirigida a [a Unidad de
Abastecimiento, sefialando la{s) causal{es) que impidiercn la
ejecucion de la prestacidn, sustentada con los medios
probatorios respectivas, de lo contrario tal solicitud sera
considerada como no admitida.

8.5.1.3. El contratista salicita la ampliacién de plazo dentre de los tres
(03) dias habiles siguientes de finalizado el hache generador
del atraso que imposibilita realizar la correcta ejecucion de la
prestacion; las solicitudes de ampliacidn de plazo
extemporaneas se tienen por no presentadas.

8.5.1.4. En caso que, de los argumentos vertidos por el contratista, se
advierta que es necesario coniar con la opinidn del area
usuaria o darea técnica estratégica, para analizar la
procedencia de lo solicitado, la Unidad de Abasiecimiento
deriva la solicitud de ampliacién de plazo a dicha area para
su pronunciamiento.

8.5.1.5. El area usuaria o area tacnica estratégica, en un plazo
maximo de dos (02) dias habites de la natificacién realizada
per la Unidad de Abastecimiento, remite su pronunciamiento
debidamente sustentado.

8.5.1.6. La Unidad de Abastecimiento recibe el pronunciamiento del
area usuaria o area técnica estratégica, en ¢aso de haberlo
solicitado, resuelve dicha solicitud y notifica a través de correo
electrdnico, su dacision al contratista dentro de los ocho {08}
dias habiles, contados desde el dia siguiente de recibida la
solicitud. De no existir pronunciamienie por parte de la
entidad, se tiene por consentida su salicitud, salvo gue e
contratista no haya cumplide estrictamente con los
procedimientos previstos en los numerales 8.5.1.2y8.5.1.3
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Suspension de plazo an caso de ejecucian de obras

Cuando se produzcan eventos no atribuibles a las partes que originen
la paralizacion de la ajecucién, las partes pueden acordar por escrita
la suspensidn del plazo de gjecucion; una vez culminado dicho evento,
y en el plazo de 3 dias habiles, el area usuaria comunica a la Unidad
de Abastecimiento para su respectiva formalizacién, mediante la
comunicacion al contratista de la modificacion de lag fechas de
ejecucion, respetando los términos en los que se acordd la
suspensién. El acuerdo de suspension y el reinicio, se formaliza
mediante Acta suscrita entre el area usuaria y el contratista, y debe
contener la descripcion del sustento que motiva el acuerdo.

Penalidades

8.5.3.1. Las penalidades aplicables ante el incumplimiento
injustificade de las obligaciones contractuales deben ser
objetivas, razonables y congruentes, y consignadas &n las
especificacicnes técnicas o {érminos de referencia.
8.5.3.2. El importe de la aplicacion de las penalidades por mora y de
otras penalidades no puede exceder el 10% del monto de la
prestacion o entregable o producto correspondiente. Estas
penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago
final, segun corresponda.
8.5.3.3. En caso de retraso injustificado del contralista en la ejecucion
de las prestaciones objeto de la contratacion, se aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, conforme a lo establecido en el articulo 120° del
Reglamento.
8.5.3.4. De establecerse |a aplicacién de ctras penalidades distintas a
la mencionada, éstas deben ser tambien objetivas,
razonables y congruentes con el objeto de la contratacion. En
cada caso, se deben describir los supuestos de aplicacion, la
forma de céleulo y el procedimiento de verificacion del
supuesto a penalizar, calculandose de forma independiente a
la penalidad por mara.
8.6.3.5. Cuanda se llegue a cubrir el monte maximo de la panalidad
por mora y/o para otras penalidades, y a solicitud de las areas
usuarias o areas técnicas estratégicas, se podra resolver el
contrato menor an forma parcial o total.
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8.5.4. Modificaciones al Contrato

854 1. Las partes pueden acordar madificaciones al contrato, arden
de compra y/o servicio, siempre que las mismas:

Deriven de hechos sobrevinientes a la suscripcion del
contrato 0 emisidén de la Orden de compra y/o servicio.
No sean imputables a alguna de las partes,

Parmitan aicanzar la finalidad puklica de Ia
contratacién de manera oportuna, eficaz y eficiente, vy
No cambien los elementos esenciales del objelo
cantractual.

8.5.4.2 La modificacidn requiere necesariamente la opinién del area
usuaria o area técnica estratégica, previc a que la Unidad de
Abastecimiento, determine su procedencia, emitiéndose el
acta suscrita por las parles para su perfeccionamiento.

8.5.4.3. En caso la modificacién contractuat implique la modificacién
del monto contractual, se requiere la autorizacion previa de la
Oficina de Administracidn y la certificacion o prevision de
crédito presupuestario, segun coiresponda.

8.5.5. Resolucion del Contrato menor y sus causales

855 1. La Unidad de Abastecimiento puede resolver el contrato u
orden de servicio y/o compra, en los siguientes casos:

Caso fortuito o fuerza mayar que imposibilite [a
continuacién del contrato.

Incumplimientc de obligaciones contractuales, por
causa atribuible a la parie gque incumple.

Heche sobreviniente al perfeccionamiento del contrato,
de supuesto distinte al caso fortuite o fuerza mayor, no
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

Par la presentacion de documentacion falsa o inexacta
durante la ejecucidn contractual.

Paor acumulacién del monta maximo de penalidad por
mora u otras penalidades indicadas en las EETT o TDR.

Puede resolverse de forma total o parcial del contratc u
orden de servicio yfo compra por mutue acuerde entre las
partes, previa opinion det area usuaria ¢ area tfecnica
estratégica. Esta disposicidn sclo podré aplicarse para las
contrataciones de servicics profesionales especializados,
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servicios administrativos, servicio profesional, servicio
técnico U oficio realizados por personas naturales.

8.5.6. Procedimiento de resalucién

8.5.6.1. En el supuesto del literal b} del numeral §5.4.1, la parte
afectada por el incumplimientc observa el siguiente
procedimiento.

a. La parie perjudicada requiere a ia otra parie que gjecute
la prestacion materia de incumplimiente, bajo
apercibimientd de rasolver el contrato, Orden de
Compra y/o searvicio. El plazo para el cumplimiento de
la prestacion debe ser razonable y nc debe ser menor
del 10% del plazo del contrate, item, o entregable
materia de incumplimiento, segan comesponda, y en
ningin caso pusde superar el 15% del plaze del
contrate, ftern o entregable materia de incumplimiento.

Cuando el plazo obtenido come resuliado de la
aplicacion del porcentaje sea una cifra decimal,
carresponde que la entidad contratante efectie el
redondeo a favor del contratista, computandose como
un dia complete adicional en dicho supuesto. En los
casos en que el plazo del conirato, item o entregable
materia de cumplimiento es menor a treinta dias, se
otorga tres (03) dias.

h. Vencidos los plazos establecidos en el literal
precedente sin que la ofra parte cumpla con la
prestacion caorrespondiente, la parle perjudicada puede
resolver el contrato en forma total o parcial. En este
caso, la parte perjudicada comunicara mediante carta
simple |la resolucion del confrato u orden de servicio y/o
compra.

§.5.6.2. La Unidad de Abastecimiento resuelve ei contrate u orden de

servicio y/o compra sin requerir previamente ef cumplimiento

al contratista, en los casos previstos en los literales a), ¢}, d},

e) y f) del numeral 8541 o cuandc la situacion de

incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos, la

comunicacion al coniratista medianie carta simple sera

= suficiente para la resolucidén del contrato, previa opinion del

area usuaria o area 1écnica estratégica, en los casos que
corrasponda.
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8.5.6.3. La resolucion parcial solo involucra a aquefla parte del
contrato afectada por el incumplimiento o causal que la
motiva, siempre que dicha parte sea independiente del resto
de las cbligacianes contractuales y gue la resolucidn total del
contratec pudiera afectar los intereses del Hospital
Departamental de Huancavelica. La resolucién debe precisar
con claridad qué parte del contrato queda resuelta. De no
hacerse tal precisién, se entiende que la resolucian es total.

8.5.7. Recepcién y Conformidad de la Prestacién

8.5.7.1. El area usuaria o Area técnica esiratégica es responsable de
brindar la conformidad, para lo cual verifica &l cumplimiento
de las especificaciones técnicas o términos de referencia.
Utiizando el formato del SIGA, donde se sefiala
expresamente los dias de retraso u otros supuestos de
penalidad, si es que lo hubiere.

85.7.2. Los productos © entregables en caso de servicics y/o
consultorias son presentados por el Contratista, a fravés de
mesa de partes de la entidad con registro en el SISGEDC-
HDH, y son dirigidos al area usuaria o area técnica
estratégica, sagiin corresponda, para su postearior evaluacion.
En el caso de bienes, el ingreso de bienes es al Almacén
Central de la entidad.

La recepcidn de los bienes en el caso de productos
farmacéuticas, dispositivas médicos y productos sanitarios,
serd a fravés del Sub Almacén de Farmacia, previa
verificacion de Almacén Central, en cuye caso la
responsabilidad recaera an al Sub Aimacen de Farmacia para
su custodia y distribucidn de los productos.

8.5.7.3. El plazo maximo para la emisidn de la conformidad y su
presentacién a la Unidad de Abastecimiento es de siete (07)
dias calendario de racibido el bien o producte ylo enfregable
o de ejeculada la prestacion, saivo gue se requiera efectuar
pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la
ebligacian, o si se trala de consultorias, en cuyo caso la
conformidad se emita en un plazo maximo de veinte (20) dias
calendario, bajo responsabilidad del servidor ¢ funcionario
que debe emitir la conformidad.

B.5.7.4. La sola racepcion de bienes en ia entidad o en el destino final,
segun sea el caso, na constituye la canformidad del area
usuaria.
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85.7.5. En caso de consultorias para elaboracién de expedientes
técnicos, el consultor debera presentar una Declaracion
Jurada de garantia del servicio hasta la convocatoria de la
obra a ejecutar o {03) afios de entregado el expediente {lo que
ocurra primero), a fin de responder a las consultas de |a
Entidad y brindar las facilidades para la modificacion del
Expediente Técnico de corresponder; caso contraric se
comunicara el incumplimiento al colegio profesional
correspondients.

8.5.83. Observaciones a las Prestaciones

8.5.8.1. De existir observaciones, dentro del plazo de cuatro (04) dias
calendario de recibida la prestacion, el area usuaria 0 area
técnica estrategica remite a la Unidad de Abastecimiente, un
informe indicando claramente el sentido de estas otorgandole
un plazo para subsanar dependiendo de la complgjidad o
sofisticacién de las subsanaciones a realizar segin Farmato
N®10.

El plazo de subsganacidn no debe ser mayor det 30% del plazo
del entregable correspondiente. Subsanadas las
observacianes dentro del plazo otorgado, no correspande la
aplicacion de penalidades.

8.5.8.2. La Unidad de Abastecimiento comunica las cbservacionas al
contratista, en el caso de bienes la comunicacion estard a
carge del Almacén Central, segin Formato N° 09.

8.5683. Si pese al plaza otorgada, el contratista nc cumpliese a
cabalidad con la subsanacidn, el area usuaria ¢ area técnica
estratégica puede otorgar al contratista periodos adicionales,
confarme a lo seftalado en el numeral 8.5.8.1 u optar por
resolver el contrato por incumplimiento, lo cual debs ser
comunicado a la Unidad de Abastecimiento, segun el
procedimiento establecido en el numeral 8.5,6.1. En caso de
otorgar pericdos adicionales, corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para
subsanar, sin considerar los dfas en los que pudiera incurrir
el area usuaria o area iécnica estratégica para efectuar las

] revisiones y la Unidad de Abastecimiento en noftificar las

- observagionas correspondientes.

De subsanar las observacicnes, se aplicara io dispuesto an &l
numeral 8.5.7.1.

A
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8.5.8.4. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes,
servicios y/o consultorias manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la
entidad nc efectia la recepcién o no otorga la conformidad,
saglin corresponda, debiende considerarse como no
gjecutada la prestacion, pudiendo el drea usuaria o area
técnica estratégica solicitar la resolucion tctal o parcial del
contrato segun el procedimiento establecido en el numeral
8.56.1.

8.5.8.5. La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su
dereche a reclamar posteriormente per defeclos o vicios
ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literat ¢) del
numerai 69.2 del articule 69 de la Ley.

8.5.9. Tramite para efecto de Pago
8.5.8.1. La enfidad contratante realiza el pago al contratista de forma

oportuna luego de haberse verificado la correcta ejecucion de
las prestacicnes.

8.5.9.2. La Unidad de Abastecimiento arganiza el expediente de pago
y, de ser el caso, calcula las penalidades que sean aplicables,
para su remision a Control Pravio de la Unidad de
Contabilidad,

PARA SERVICIOS

a. Orden de servicio.

b. Contrato en original cuando carresponda.

c. Acta de conformidad, segun formate SIGA MEF.

d. Comprobante de pago validados por la SUNAT
(Reciho por Honorarios Electrénico, Factura
Elactronica y otros aprcbados por el reglamento de
Comprobantes de pago).

e. Suspensidn de cuaria categoria de corresponder.

Documeanto qua acredite sus actividades del servicio

prestade (foliado y presentado a través de mesa de

partes de la enlidad).

g. CGertificacion de Credilo presupuestario.

h. Documento de cotizacion visado por el responsable de
Adquisiciones, segln corresponda.

i. Informe de interaccidn en el mercado cuando
corresponda.

j- Documenio de requerimienio.

k. Términos de referencia.

. Copia del POIL.

h
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m. Documentacion que ha sido ulilizados para acreditar
los requisitos solicilados en los Témminos de
referencia.

n. Copia del documento que acredite la habilidad
prafesional vigente a la prestacidn del servicio cuande
corresponda.

o. Copia del documentc que acredile ef Registre
Nacicnal de Especialista (RNE) vigente a la prestacion
del servicio cuando comraspenda.

p. Formato N° Q8

PARA BIENES

Orden de compra.
Contrato en original cuando corresponda.
Acta de conformidad, segun formato SIGA MEF.
Comprobante de pago validados por la SUNAT (Boleta
de venta electrdnica, Factura Electrénica y otfros
" aprobados por el raglamento de Comprobantes de
- pago).
70N e. Guia de remisidn debidamente firmadeo y visado por
los responsables. validado por Almacen Central.
f. Certificacién de Credito presupuestario.
g. Documento de cotizacion visadoe per al respansable de
Adguisiciones, segln corresponda.
h. Informe de interaccion en el mercado cuando
corresponda.
Documento de requerimiento.

coon

i.
DAL ANAR > | j. Especificaciones Técnicas.
Az whagor o) k. Copia del POI.
\> "4 = . Documentacién que ha sido utilizades para acreditar

los requisitos sclicitados en los Especificaciones
Técnicas.

m. [nforme de control de combustible emitidos por el
responsable de almacén en referencia a los vales de
CONsSuUMo.

n. Formato N° 05

8.5.9.3. El page se realiza en un plaze maximo de diez {10) dias
habiles luego de olorgada la conformidad por parte del area
usuaria o area estratégica, segun corresponda, v es
prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco {05)
dias habiles.

8.5.10. Constancia de prestacion

8.5,10.1. Olorgada la conformidad de la prestacion, la Unidad de
Abastecimiento suscribe la constancia de prestacién.
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85.10.2. La constancia de prestacién contiene, como minimo, la
identificacion del contrato u orden de servicic y/o compra,
objeto del contrato, el monto del contrato vigente, el plazo
cantractual y las penalidades en que hubiera incurride el
contratista y se genera a parir de la informacién gue hubiera
registrado la entidad contratante.

8.5.11. Registro de las Contrataciones en el SEACE

La Unidad de Abastecimiento debe registrar en el SEACE la

2z informacién correspondiente a los contralos menores conforme & o
- establecido en el numeral XV de la Direciiva N° 007-2025-CECE-CD
“Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacién en
el Sistama Electrénico de Contrataciones del Estado-SEACE™ o norma
<) que lo sustiiuya.

} . RESPONSABILIDADES

__:klzfcr.\l.';i’* “;".
9.1. Area usuaria o Area técnica estratégica

9.1.1. Los organos y/o unidades organicas del Hospital Departamental de
Huancavelica, en su caldad de dreas usuarias O areas técnicas
estratégicas, segun corresponda, son responsables de programar sus
necesidades, asl como del incumplimiento de la prohibicién de fraccionar,
sefialado en el numeral 7.3 de la presente directiva, debiendo efectuarse
en cada caso, el deslinde de responsabilidad correspondiente.

8.1.2. Los Organos y/o unidades organicas del Hespital Departamental de
Huancavelica, en su calidad de areas usuarias o areas técnicas
estratégicas, segln corresponda, son responsables de la adecuada
farmulacién del requerimiento, de las especificaciones técnicas o los
términos de referencia, =segurando la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que
reparcutan en la contratacion; asi como de emilir la respectiva
conformidad, de corresponder.

8.2.1. La Unidad de Abastecimiento es responsable de ejecutar los procesos de
contratacion de bienes, servicios y/o consultorlas requeridas por las
areas usuarias o areas lécnicas estratégicas del Hospital Departamentai
de Huancavelica baja el ambito de la presente Directiva.

Asimismo, es responsgable de verificar que no se cuenle con existencias
disponibles en el almacén o con bienes muebles patrimoniales sin
asignar, que pueden atender las necesidades requeridas por las areas
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usuarias y/o areas técnicas estratégicas, sin perjuicio de la verificacion
previa gue pudieran realizar dichas areas.

9.2.2. El Area de Programacién es responsable de la verificacion que los
reguerimientos cuenten con requisitos necesarias para la contratacién
gue establece la presente directiva. Asi como realizar el seguimiento
cportune de los mismos.

9.2.3. El Area de Adquisiciones es responsable de la atencin oportuna del
requerimiento, determinande la mejor oferta del bien, servicio y/o
consultoria a contratar y el tramite para su pagoe.

9.2.4. El responsable de adquisiciones regisira el CC[ del proveedar contratado
en el SIAF WEB, debiendo hacer el seguimianto hasta su aprobacion.

9.2.5. El regponsable de Adquisiciones debe registrar todas las drdenes de
compra y servicios emitidos durante el mes en el Plataforma Digital para
Contrataciones Publicas PLADICOP, conforma a los plazos vy
procedimientos establecidos por el QECE.

Unidad de Presupuesto

8.3.1. La Unidad de Presupuesto es |a responsable de otargar la disponibilidad
presupuestal y/o previsian presupuestal segln correspanda.

8.3.2. Efectuar y coordinar con el area usuaria ¢ area técnico estratégica para
disponer presupuesto para la inclusion de los bienes y servicios en el
CMN.

La Unidad de Contabilidad a través de los responsables de control previe
verifican los expedientes de contratacién y del registro de las fases dsf
devengado en el SIGA y SIAF, conforme lo establece la Directiva N° 001-2024-
EF/52.06, "Directiva para la formalizacién, sustento y regisiro del Gasto
Devengado”

Unidad de Tesoreria es responsable del giro del gasto an el modulo
administrative del Sistema integrado de Administracidn Financiera (SIAF) y del
pago correspondiente.

Asi mismo toda la documentacion original de la contratacion regulada por la
presente directiva, se ordena, archiva y preserva en un expediente de
contratacién, dicha informacién respalda las acluaciones realizadas desde el
- requerimiento hasta el pago. Los expedientes de contratacion son custodiados,
archivados y anexados a la Nota de Pago (NP-SIAF) de forma definitiva en la
Unidad de Tesoreria.
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¥ 94 La QOficina de Administracién, a través de la Unidad de Abastecimiento, Unidad
= de Contabilidad v [a Unidad de Tesoreria, vela por el cumplimienta de la presente
i Directiva.

Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacidn supletoria la Ley
de General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, o norma que las
sustituyas, las nomas de derecho publico que resulten aplicables y las
disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente y demas normas de derechio
privado, n ese orden de prelacion.

Las conflictos gue se deriven de la ejecucion e interpretacién del contrato,
arden de campra o de servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e
invalidez, son resueltos de manera definitiva @ inapelable mediante trato directo
y conciliacion.

Estd prohibido, bajo responsabilidad administrativa y funcional de las areas
usuarias v las areas técnicas estratégicas, el tramite de reguerimientos para la
contratacién de servicios, consuliorias yfo adguisicién de bienes en vias
regularizacién, con excepcion de las requerimientos para la contratacion de
servicios profesionales especializados, servicios administrativos, servicio
profesional, servicio técnico u oficio, prestados por personas naturales y
excepcionalmente personas jurfdicas para servicios de médicos especialistas,
no programados en el Cuadro Muitianua! de Necesidades y sin disponibilidad
presupueastal, para lo cual se adjuntara la autorizacién documental de la Oficina
ce Administracién.

Tramite de pago en vias de regularizacién:
a. El Proveedor debe presentar ante el Area Usuaria y/o éreas técnicas

estratégicas el informe de actividades, acompafande la documentacion
gue acredite la prestacién del servicia.

b. Unidad de Abastecimiento, revisara y f{ramitard la regularizacion,
acompariande la dacumentacién sustentatoria gue formara el expediente,
de acuerdo al siguiente detalle:

i. Informe de aclividades, acompafdando la documentacion que
acredite la prestacién del servicio a satisfaccion.

ii. Manifestacién explicita del funcionario y/o servidor que requirié la
prestacion (Area Usuaria y/o &reas técnicas estratégicas), dicha
manifestacién sera a través de un Informe Técnico presentado a ja
Unidad de Abastecimiento, explicanda los motives que generd la
cantratacidn de servicio sin aplicar la presente directiva, sefialando;
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el nombre yf/o razdn social del proveedor, importe de pago e
indicando haberse prestado el servicio a satisfaccién.

fi. La Unidad de Abastecimiento, emilird un Informe Técnico a la
Oficina de Administracién, fundamentando los mativos por los
cusles se llavd a cabo la contratacién de servicio, sin observar la
presente directiva, sefialando gue el servicio fue recibido a
satisfaccion; de ser procedente, solicita el Certificado de Crédito
Prasupuestario a la Unidad de Presupuesto.

iv. Con el Informe Técnico da la Unidad de Abaslecimiento, la Oficina
de Administracion, evalla y procedera con la emision del
Memcrandum que aprueba la regularizacion y autoriza el Pago al
proveedor.

v. La Oficina de administracion, derivara el expediente con el
Memorandum que aprucba la regularizacién y autoriza el Pago, a
la Unidad de Abastecimiento para que efectie el compromiso a
través de la emisidn de la Orden de Servicio, solicita la Factura o
Recibo de Honorario Profesional; luego lo derivara a la Unidad de
Contabilidad (Contrcl Previo), para que efeclie la Fase del
Devengada, y seguidamente o remitird a la Unidad de Tesoreria,
para realizar la Fase del Girado y Pagado.

. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

El uso de la plataforma de contralos menores de la Plataforma Digital para las
Contrataciones Plblicas — PLADICOP, a que se refiere la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Plblicas y su Reglamento, aprobado por Decrete Suprema N° 009-
2025- EF, sera obligatorio cuando la Direccidn General de Abastecimiento - DGA
determine su implementacion y la oportunidad de su utilizacion.

En tal sentido, en cuanto la plataforma de contratos de ia PLADICOP se encuentre
implementada, el numeral 8 3. Procedimientio de Contratacién sola sera aplicable en
tanto no se cponga al procedimiento sefialado en el 228° del Reglamento. Asimismo,
las actuacicnes que se realicen durante de la ejecucion del contrato menor, como es
el caso de las modificacionas del contrato e inchuso su resclucidn seran registradas aen
la PLADICOP.

T o
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FORMATO N° 01

Especificaciones Técnhicas

Requerimiento para la Adquisicion de Bienes

Organo y!o Unidad Orgénica

[Indicar la denominacion del érgano o unidad
organica que requiere la contratacicn]

Actividad del POl/ Accion Estratégica | [Indicar la actividad del FOI y Accidn Estratégica
PEL: PEl con cargo 2 la cual se realiza ia contratacion]

GCadigo CUBS0 y Descripcidn:

[indicar el codigo asignado al bien por contratar]

Denominaclon de la contratacién:

ser contratadio(s)i

[indicar una hreve descripcion del reguerimiento,
mediante la denominacion del (Jos) servicio{s) a

FINALIDAD PUBLICA

[Cetallar aquelio gue se husca satisfacer, mejorar y/o atender con k2 contrataciaon requerida s2gan
las aclividades previstas =n el Plan Operative inshtucional {PQI}, asi comce ‘as accicnes y
chjefives estratégicos del Plan Esiratégico Institucional {PEI) de la £ntidad]

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

‘—: UMIDAD. .
CONJAEILIDAD §
1, <

requerlcﬁa]

' III CARACTERiSTICAS Y CONDICIONES DE LDS BIENES A CDNTRATAR

3.1 Descripcion de los b:enes a contralar

3.2 Caracteristicas técnicas

funcionalidad. rendimiento ¢ resultado esperado, enire otrgs

item Degcripcidn dal bien Unidad de medida

[Deia!iar el propesilo de la ccntratacuon o aguello gue s espera Iograr a traves de la -:untralamon

Cantidad

[Indicar las taracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir &l bisn para satisfacer ias
nzcesidades de (g Entidad; siendo algunocs de los mas usuzles las dimensicnes, materal,
composicion, unidad de medida, presentacidn del bien, entre oirog; vio requisitos funcicnaies
relevanies pars cumpiic 1a finalidad oublica de la coniratacién, tales como: determ:nada

Asimismo, en atencién a ia naturaleza, tipo, complejidad o sofisticacion ded hien 9 ias |
condiciones ya existentes en ‘a Enfidad €N sus mstalac lones, mfraestfuctura tecno\cgia U
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ofros aspectos, se pusde exigir, atributos relacionados a un periedo minime de vigencia © afio
- de fabricacidn minimo del bien, fecha de expiracion. repuesios y accesorios, condiciones para
su aimacenamiento, entre ctros, segun corrasponda

Se deben recoger las exigencias previslas en leyss, reglamgnios tdcnicos. normas
metroidgicas y/o sanitarias, reglamentos y demds normas que regulan 2l objeto de la
centraiacian con caractier obligalorio. Asimisme, se pueden incluir disposiciones previsias en
normas tacnicas de caracter voluntario, siempre que i) sirvan para asegurar el cumglirmiento
de los requisttios funcionales © técnicos, i) se verfiqgue que exisle en el mercado algun
organisme que pueda acraditar el cumplirniento de dicha norma técnica; y. iii) ne contravengan
las normas de caracter cbligatoric que regulan &l objeto malana de la contratacion, debisndo
concurrir 12 totaiidad de estas cendicicnes.

Ademas, en atencion a la naluraleza o tipo de bien, considerar disposiclanes orientadas a
garantizar la spstenibilidad amblental, pracurando evitar impactos ambiantzles negatives).

Condiciones de operacidn (DE CORRESPONDER)

[Er caso corresponda 2 la naluraleza o tipo de bien, sefalar ¢ precisar cudles son las
condiciones normales o estandar baio las cusles tiene cue operar o funcionar &l bien. £n tal
sentide, indicar el range © loleransia de pardmetros., taies como: temparatura, eltitud, tiempo,
hurmedad relativa, frecuencia, resistencia de materiales, eleciricidad, vibraciones, potencia,
voliaje, orasidn, entre otros).

Embalaje y rotulado (DF CORRESPCNDER)

iDe ser el caso, pracisar si la prestacion comprende el embzlaje y/o rotulado de los
bienes sclicitados]

D\
g+ ¢ 3.4.1 Embalaje

i‘ndicar claramente el tipo de embalgje o detalle lécnico del mismo, en los cuales sera
ermpaquetado ¢ envueko el bien de manera temporal, pensando en su manipulacion,
transporte v aimacenaje; para lo cual se tendrd en consideracion la naturaleza de ics
bienes, 2/ modo dal envig v las condiciones climaticas durante &l lransita y n desiino.

i X

f "l . R .

15, UNIDAD g/ Alrespecla, considerar gue el embalaje primaria 0 envase 28 el lugar donde se canserva

FONTARIDAD &/ , . o .

Bl ; la mercancia y estd en contaclo directo con el producto; asimismo, el embalaje
st secundano, projege al embalaje prmario y gererzlments se descartz 2n el momeanto

del uso, ya que nc cumple una funcion ligada directaments al uso, adamas, el embalzje
terciario es el gue esiz destinade a soportar grandes cantidades de embalajes
secundarios, a fin de que estos no se dafen o daterioren en el proceso de transporte v
almacenamiento enire Ia fabrica y el consumidor final]

3.4.2 Rotulado

[Sehaiar el tipo de rotulado, su detalle téenico v 2 informacion que debe contener, con
la finalidad de suministrar informacién scbre las caracteristicas particulares de ios
pracuctos, su forma d= algboracidn, meanipulacion yfo censervacion, sus propiedades,
su contenido, su fecha de expiracion, limitacionas a su comercializacion, enire otros)

3.5 Sistemas de entrega {VERIFICAR ARY. 129 del Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Piblicas.) .-
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3.6

3.7

33

« Llave en mana;: aplica para la adquisicién de bienes cuando el postor oferta
adicionalments su instalacion y puesta en funcionamianio

e Llave en mano con mantenimiento: aplica cuande adicichalmante a las
prestaciones de llave en mano. se incluye el mantenimiente de un equipo. Este
sistera de enirega es obligatorio para adquiy equipamienty médica, pars
garantizar sy cicio de vida y operatividad. En el casc de squipamiento
tecnicamante complejo o avanzade, puede incluirse la operacion,

* Suministro con comodaig; aplica cuando por condiciones de mearcado, resulta
mas eflicente qua se adquieran los suministres v el proveedor entregue el equipo
en comodato, [0 gue represents pare la enlided ahomos en térmings de
manienimiento, coslos operativos v absclescensia.

« Disenc de Iz operacion ¥y mantenimiento: se conirata |a elzboracion de un
documento qua contenga el disefio de la cperacian y mantenimienty; ¢ e disefio
de la gestion de instalaciones; ¢ el manual de operagién y mantenimientc o el
plan de gestidn vial, para &! caso del servicic de mantznimienta vial.

» Gestidn de instalaciohes: Bl contrafista se encarga de la operacion y/o el
mantenimiento de una edificacién o infraestructura, Ts el sislema de entrega
uiilizada en el servicic especializade de gestidn dez instalaciones, Puede incluir
la adquisician de bienzs y servicios necesarics que delermine la entidad
contratante. También puede incluir el diserio de los decumentas indicados en el
literal precedante.

Transporte {DE CORRESFPONDER)

|Cuande la oraslacion incluya ei lransporte, en funcidn a fa naiuraleza de los bianes,
considerar el medo cel envio, distribucitn, las condiciones climaticas, ellipo y cendicionas de
transporte requeride, entre otros. &n dicho case, sefalar 2 medio de transporie a serutilizado,
las caracteristicas minimas de los vehiculos de transperie, el personal minimo Gue Sara
requerido para la carga y descarga de los bienes, entre otros aspectos.

Considerar, que el medio de transperte debe contar con la documentacidn necesaria para su
circulacian y reunir las condiciones de seguridad, de acuerde a la naluraleza de los bienes a
ser ransportados. Asimismo, puede exigirse la adopeion de medidas necesarias, tales como
contratar seguros, servicios de carga y descarga, entre ofros, Gue aseguren | enirega de los
hignes en las cendiciones regueridas]

Seguros (DE CORRESPONDER)

[De ser el case, precisar el tipe de seguro que se exigird, 'a coberiura, el piazo, el monto de la
coberiura y la fecha de su prasentacion {a la suscripeidn del contrate, al inicio de la prestacion,
entre otros)]

Garantia comercial (OE CORRESPCNDER)

[De preverse la garantlz comercial, indicar io siguiente:

Alcance de la garantia: Contra defectos d= disefio y/c fabricacion, averias ¢ falas de
funcionamiente, o pérdida totzl de los bienes contratados, entre otros supuestos que deben
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ser especificados, ajencs al uso normal o habitual de ios biengs y no detactables al momento
que se oforgd la canformidad.

Canciclones de Iz garantia; Indicar el procedimiento a ulilizar para hacer efectiva ia garantfa
y Iz prestacion a la cue se obliga el congatista de hacerse esta efectiva

Periode de garantia: Por tiempe (masas ¢ aflos) ¢ en virtud a una condicidn particular de uso
del bien

Inicio del computo del periode de garantia: A parbr de la fecha en la que se otorgo I
conforrmidad al bien u ofra aplicable & obisto de ta contratacidn

3.2 Muestra (DE CORRESPONDER)
3.10 Disponibilidad de servicios y repuestos (DE CORRESPONDER})

[De corresponder a ia natursleza de los bienes a adguirirse, indicar e periodo minimo de
disponibilidad de servicios y repuestos, e mismo que debe ser razonable con la vida uiil de
los blenes g ser contratados y al avance tecroldgice. Asimisme, indicar la cantidad minima de
concesionarios o talleres altorizados con capacsidad de suministro de repuestss, ternendo en
cuanta el lugar donde se usara el bier y su aicance |ozal o nacional, entre otros]

311 Prestaciones accesarias a la prestacion principal {DE CORRESPONDER)

De acuerdc con las caracteristicas de ios bienes requeridos, se pueden considerar
prestaciones accesorias, que constituyen prestaciones vinculadas al chjele del contrato y
existen en funcién de |a prestacion principal coadyuvando a2 que esta se haga efectiva, segin
las t&érminos y condicionas previstos por la Enfidad

3.11.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo

[Indicar el tipo de mantenimignto, las caracieristicas del mantenimiento, |a
programacién, el procedimiento, ks matenales a amplear, el ugar en donde se
brindaré el maniznimiento, enira oiros]

3.11.2 Soporte técnico

[Precizar al {ipo de soporte ecnico requerido, el procedimienio. la modalicad
(presencial y/o ramota), el lugar dénde se brindara & sopone, el plazo en que se
prastard el soporte, el tiempo maxima de respuesta el perfil minimo de! personal cue
brindarg dicho soporie, entre otros|

3.11.3 Capacitacion ylo entrenamiento
[Indicar e! feme especifico, 2l ndmero de personas a quienes estara dirigido, el
momento y/o plazo en que s2 realizard, |a duracidn minima {(horas lectivas), el lugar
cte realizacion, el perfil del expasitor, el tino de cerlificacidon que otorgara 2! contratista,
antre otros]

3.11.4 Otras prestaclones accesorias

De ser 2l casa, consignar las prestaciones accesorias de naturaleza diferente a las
antes mencionadas]
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3.12Lugar y plaza de sjecucion de la prestacion
3121 Lugar

[Senfalar la direccidn exacta donde se efectuara |a enfrega de ios bienes, debiendo
precisar el disirito, provincia y regidn, asi como alguna referencia adicional que
permita su ubicacidon geogréfica. En caso se establezoa mas de un ugar de entrega,
s@ recamienda incarporar un cuadro de distrioucién de lugares de entregal

3.12.2 Plazo
{Sefelar el plazo de entraga de los bienes, pudiende indicar, ademas, el plazo minime
para realizar la prestacion, temande en cusnta, de corresponder, la informacion de
mercade, lales como el plaza de importacidn de productos, desaduanaje y
preparacion para su entrega, etc.

Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucian de las preslaciones, pudiendo sera
partir det dia siguiente del perfeccionamiente del contrato (sea por suscripcion del
documento contraclual o recepeion de ka crcen de compra, segun correspanda) o del
cumplimiente de un hecho o condiciones determinadas.

De tratarse de! suministro de bienes, ademas precisar el nomero de entregas vy sU
periadicidad en el correspondiente cronograma de entregas,

£n caso se establezcan presiaciones accescrias, precisar por separado el plazo de la
prestacién principal v el de las prestaciones accesorias,

Ademas, en casa del sistema de entrega lizve en mano, indicar de manera
diferenciade & plazo para ia entrega de los bienes, su instalacién y puesta en |
funcmnamlento]

| IV. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CUNTRATISTA (DEBERA CONVERSAR
/| CON LA FORMA DE REDACCION Y ACREDITACION DE LOS REQUISITOS DE
' CAL!FICACION DE LAS BASES ESTANDAR APROBADAS)

[De acuerdo a \a naturaleza dela prestac én precisar la lnformac én referente al eqmpamlenio
infragstructura y/o el personal requencin]

= <l Ve OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

51 Otras obligaciones

5.1.1 Ctras obligaclones del contratista

IDe ser necesario, indicar ctras cbligaciones que seran asumidas por el contratista, que i
tengan incidencia directa en la eiecucién de las prestaciones; pracisande que el
contratista es el responsabie directo y absoluto da ias aclividedes que realizard, sea
directamante o a través de su personal, debiendo rasponder por la gjecucion de @
prestacion|

5.1.2 Otras obligaciones de la Entidad

[De ser necesario, Indicar las cbligaciones que asumiré la Entidad durante Iz gjecucion
de 1a prestacion. En esta seccion se puece listar los recursos y facilidades que la
Entidad brindara al contratista para ia ejecucion de las prestaciones por parte del
caontratisia)
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[De coresponder, indicar [a confidencialidad y reserva apsoluia en & manejo de informacion
a la que se lenga accese y cue se encuenire relacionada con ia prestacion quedando |
pronibide revelar dicha informacion a terceros

En tai sentido, considerar que el contratista debe dar cumphmiento a todas fas politicas v
astandares definidos por la Entidad en materig de seguricad de la infarmacisn

|
Esta cbligacion comprende \a informacion que se enlrega, asi como la qua 32 genera duranie |
la gjecucion de las prestaciones v la informacion producida una vez que se hayan concluido
las prestaciones. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos. fotografias, masaicos
planos, informes, recomendaciones, calcules, decumentos v demas documentas e
informacion compilados ¢ recibides por el contratista! ‘

5.3 Adelantos (DE CORRESPONDER) |
54 Sub Contratacidn (DE CGRRESPONDER)

5.5 Medidas de control durante la ejecucidn contractual |
5.6 Conformidad de los blenes

5.6.1 Area cue recepcionara y brindara la conformidad

La conformidad de |a adguisicion del bien se regula por |0 dispueste an &l arlicula
144 del Reglamento cde la Ley N° 32089, Ley CGeneral de Contrafaciones
Plblicas, aprobade mediante Decrete Suprema N° 00D-2025. La conformidad es
clorgada por XXXXXXXXXXX, en el plaze maxima de siete (07) dias computados
desde el dia siguiente de racibido el entregable, salvo gue s& requiera efectuar
pruebas que permitan verificar €l cumplimiento de la obligacidn, en cuyo casoe la [
conformidad se emite en un plazo maxime de veinte {20) dias, computados desde
el dla siguiente de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD CONTRATANTE las comunica al
CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas, ctorgandele un plazo
para subsanar. 5i pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a
cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede ctorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las comecciones pertinentes, En este
supvesio coresponde aplicar [a penalidad por mara desde al vancimiento del
plazo para subsanar sin considerar los dias en los gue pudiera incurmir la entidad
contratante para efectuar las revisionas y nefificar las observaciones
correspondientes.

Este procedimienta ne resulta aplicable cuando las bienes manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo casc LA
ENTIDAD CONTRATANTE no efectla la recepcién o no otarga la conformidad,
segun camresponda, dekiendo considerarse como nd ejecutada (@ prastacion,
aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

5.6.2 Prushas o ensayecs para la conformidad de los bienes

[En funcidn a la naturaleza ce los bisnes, s& pueds raguerir la realizacidn de pruebas o
ensayos para la conformidad de los bienes entregados, con & fin da gue se verifigue el
cumplimiento de las EETT
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En dicho caso, indicar la relacion de pruebas © ensayes requeridos para ia conformidad
del bien, [z cartidad de muestras a ser ensayadas que debe entregar el contratistz, los
parametros de aceptacién, guien realizara las pruebas o ensayos. quién asumira el
gaslo de as pruebas o enseyos y la periodicidad con que estas se realizaran (en &l
caso de suministro). Adicionalmente, en caso corresponda, pracisar el personal de ia
Entidad gue participara en dichas pruebas, asi come quién asumirz el gasto per el
fraslado del personai.

La Entidad puede solicitar acicionalmenls al cantratista la presentacion de una muestra
dirimante. a fin de que se pueda corrcborar los resultades de ias pruebas o ensayos de
lz muestra criginal

Como otra macida, la Entidad puede exigir al contratisia que durante la ejecucién
contractual realice la enirega de un documento meadiante el cual se compruebe ia
zalidad del producte a traves de un certificads de cenformidad, certificado de inspaceidn
u otro documento)

5.6.3 Pruebhas de puesta en funcionamiento para la ¢orformidad da las bienes
[En caso 12 prastazion conlfeve (a puesta en fuacicnamiento del bien, indicar la relacién
de pruebas de puestz an funcionamiento cue deben realizarse scbre el bien,
precisandcse quién realizars lag pruebas y los parameircs de aceptacion. Las prusbas
de puesta en funcionamiento deken realizarsa da acuerdo a las recomendacionss del
fabricante. sagin sez el cazo|

5.7 Farma de paga

El pago por la presente contratacion se realizara bajo forma de pago (pago Unico, parciales ¢
Fagos a cuenla), previa conformidad de la prestacién y envic de comprobante de pago.

LA ENTIDAD CONTRATANTE s2 obliga 2 pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA,
luago de ia recepcién formal y completa de la documentacidn carrespondiente, segtin la
establecido en el articulo 144 del Reglamanto de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobada por Decrato Supremo N° 009-2026EF.

Para tal efecto, i respansable de oforgar la conformidad de |a prestacidn debe haceric en
un plazo gue no excedara de los siete (7) dias contabilizadeos desde el dia siguiente de
recibido el bien, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar &
cumplimiento de la obligacidn, en cuyo caso la conformidad se emile en un plazo maximo
de veinte {20) dias, aajo responsabilidad de dicho servidor,

Para efectos del page de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad
centratante debe contar con Ia siguiente documentacidn:

*  Documento de recepcién y verificacion del [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL
AREA DE ALMACEN O LA QUE HAGA SUS VECES].

*  Deeumenio en el que conste la conformidad de ia prestacidn efectuada suscrita por &l
sarvidor responsable de [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL AREA
RESPONSABLE DE OTORGAR LA CONFORMIDAD.

* Comprobante de pago.

*  [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECESARIA A SER PRESENTADA PARA
EL PAGO UNICQ © LOS PAGQS A CUENTA, SEGUN CORRESPONDA].

Salvo los documantes que emite ke entidad contratante, es dedr, de recepaidn y verificacion,
asi como de conformidad, el contrafista debe presentar la dosumentacion restante
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[CONSIGNAR MESA DE PARTES O LA DEPENDENCIA ESPEGIFICA DE LA ENTIDAD
CONTRATANTE DONDE SE DEBE PRESENTAR LA DOCUMENTACION], sito en
[CONSIGNAR LA DIRECCION EXACTA].

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago deniro de los diez (10} dlas hahiles
siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre gue se verifiguen las
condiciones estakblecidas en el centrato para ello, bajo responsabilidad del servidor
competente,

En caso de refrasc en el pago por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE, salve que se
deha acasp fortuita o fuerza maycer, EL CONTRATISTA tiene dereche al pago de interases
legeles confarme a lo estzblecide en el articulo 67 de la Lay N® 32089, Ley General de
Contrataciones Publicas.

- 5.8 Madalidad de Pago {VERIFICAR ART. 130 del Regiamento de la Ley General de
Contrataciones Pablicas)

a) Suma alzada

by Precios unitarics

c; Esgueima mixto

d) Tarifas

e) En base a porcantajes

fi  En base a un henaorario fiio y una comision de exile
¢) Page por consumo

5.9 Formula de reajuste {DE CORRESPONDER)

De corresponder, en los casos de contratos de ejscucion peritddica o continuada de bisnes, |
servicios en ganeral, consultorias en genaral. pactados en moneda nacional o extranjera, 1as
bases pueden considerar fdrmuias de reajuste de los pagos que corresponden al contratista,
ast como la eportunidad en la cual se hace efective el pago, conferme a la variacian del Indica
de Precios al Consumidor a nivel nacional ¢ de Lima Metropolitana, correspondients al mes
en que se efectla el pago, segun el lugar donde se ejecite la prestacion.

5.10 Penalidad Por Mora

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificada en la ejecucion de las prestaciones abjete
del contrato, LAENTIDAD CONTRATANTE le aplica automaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente farmula prevista en el Art. 120 cel RLGCP:

£l retraso se jusiifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. |
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia neo se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo |
transcurride no le resulta imputable. En este GKimo caso la calificacion del retraso como
justificado por parte de LAENTIDAD GONTRATANTE ne da lugar al page de gasios generales |
ni nostos direclos de ningdn tipo, conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento |
de la Ley N° 32069, Ley General de Centrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto
Suprema N° 0092025-EF.

5.11 Otras penalldades aplicables
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Ofras penalidades

o Supuestos de apllcacién de Procedimiente de
N penalidad Forma de calculo verificacion

La suma de |a aplicacion dz las penalidades por mora y de otras penalidades no debe exceder
&l 10% del monto vigente del contrala o, de ser el caso, dat itam carrespondiente.

Estas penalidades se deducen de 1os pagos a cuenta, pagos parciales o del pago o liguidacion
final, segun comesponda; o si fuera necesarnp, se descuenta del manio resultante de la
ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir €l mento maximo de la penalidad per mora o el manto méximo para
ofras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede resolver el contrata
por incumplimiento.

5.12 Responsabllidad por vicios ocultos

La recepcién canforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva
su deracho a reclamar posteriormenie por defectos o vicios geultos, conferme a Ie digpuesto
en el literal ¢) del numera! 69.2 del articule 89 de la Ley N° 32089, Ley General de
Conltrataciones Publicas y 144 de su Regiamento aprobado por Desreto Suprema N° 008-
2025-EF.

El plazo méxima de responsabilidad cel contratista es de un {01) afio contado a partir de |a
conformidad otargada par LA ENTIDAD CONTRATANTE.

V1. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrate, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber cirecido, |

negeeciado, prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficic o incentive ilegal,
de manera directa o indirecla, a los evaluadores del procese de contratacion o cualguier servidor
de la entidac contratanta.

Asimismo, EL CONTRATISTA s& obliga a mantener una conducla proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan coniroversias pendientes
de resolver, ic que supone actuar con probidad, sin cometer actos illcitos, directa o
indirectamente.

Aunado a elle, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer ¢ dar
regalos, cortesias, invitaciones, denatives ¢ cualguier beneficio o incentive ilegal, directa o
indireciamente, a funcionarios publicos, servidores pdblicas, locadoras de servicios o
proveadores de servicios del drea usuaria o &rea técnice estratégica, de la dependencia
encargadz de fa contralacion, actores del procesa de contratacidn y/o cualquier servidor de la
entidad contratante, con la finalidad de abtener alguna ventaja indebids o beneficio ilcito. Enesa
linea, se obliga a adeptar lags medidas técnicas, crganizativas y/o de personal necesarias para
asagurar que no se practiquen las actos previaments sefialados.

Adicicnalmente, EL CONTRATISTA se compromeie a denunciar oportunamente ante jas
autoridades competentes Ios actes de comrupecién o de inconaucta funcional de los cuales tuviera
conocimiente durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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Tratandose de una persona jurldica, lo anterior se extience a sus accionistas, participacionistas, !
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesares o cualquier persona vinzulada a la persona juridica que representa; camprometiéndose
a informarles sobre los alcances de |as cbligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligacianes establecidas en esta cléusula, durante la
ejecucion contractual, oterga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecha de resolver tolal o
parcialmenta el centrato. Cuando lo anlerior se produzca paor parte de un proveeder adjudicatario
de los calalogos electronicos de acuerdo marce, el incumplimiento de Iz presente clausuia
conllevara que sea exclido de los Catdlogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ningdn caso,
dichas madidag impiden el inicio de las accicnes civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar.

Vil. GESTIGN DEL RIESGO

LAS PARTES realizan la gestion de rizsgos de acuardo con lo establecido en el prasente contrate
y 108 documentos gue lo conforman, a fin de tomar decisiones infermadas, aprovechando el
impacto de riesgos positivos y disminuyende |a probabilidad de los riesges negatives v su impacte
durante la ejecucidn contractual, considerande la finalidad pablica de la contratacion.

ViII. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del centraio se resuelven
mediante conciliacin o arbitraje, segun el acuerdo de las paries.

Cualguiera de las partes tiene dereche a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley N® 32089, Ley General de Contrataciones
Pitlicas y su Reglamento, aprobado por Decrete Supremo N° 008-2025-EF.

Cualguiera de |as partes liene el derecho a solicitar una coneiliacion denfro del plazo de
caducidad correspondienta, segun lo senalado en el aticulo 82 de ia Ley N* 32069, Ley General
de Coniratacionas Publicas, sin perjuicic de recurrr al arbitraje, en caso ne =e llegue a un acuerdo
entre ambas paries o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad de! contrato
scho pueden ser scmeatidas a arbitrgje.

El Laudc arbitral emitido es inapelablse, definitivo y cbligatoric para las partes desde el momento
de su notificacidn, segln lo previsto en el numeral §4.¢ cel articulo 84 de la Ley N® 320689, Ley
General de Contratacicnes Publicas.

[X. RESOLUCICN DE CONTRATO

Cuslquiera de las partes puede resclver el contrate, de conformidad con el numeral 68.1 del
articule 66 de la Ley N° 32069, Ley General de Contratacicnes Publicas.

De enconirarse en alguno de los supuesios de resolucion del contrate, LAS PARTES aroceden
de acuerdo a lo establecido en el arficule 122 del Regiamento de la Ley N° 32089, Ley General
de Contrataciones Paklicas, aprobado por Decreto Supremo N* 009-2025-EF.
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FORMATO N° 02

Requerimiento de Servicios Generales
Términos de Referencia

Organe y/o Unidad Orgénica: [indicar la denominacion del organc o unidad organma '
que reqmere fa contrataclénl
% | Actividad del POi I Acclun | [indicar ia actividad del POIiy Aecién Estratpgsca PEicon
Estratégica PEL: { cargo a la cual se realiza la contratac:én]
' Codigo CUBSO y Descnpclén. [Indicar af codsgo asngnada al bien por contratar]

Denominacién de la ![Indlcar una  breve clescripx:lén del requerimiento,

Contratacian: mediante la denominacidn del {los} servicio{s) a ser |
contratado(s]]

L FINALIDAD PUBLICA

[Detallar aquello gue se busca salisfacer, mejorar y/o atender con |z contratacién requerida
segun {as aclividades previstas an el Plan Operalivo Institucional (PCi), asi como las acciones
y chbjetives esitralégicos del Plan Estratégico Insiitucional (PEQ) de |2 Entidad]

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

[Datzliar el propogito de la confratacién, ¢ aquello que se espara lograr 2 fravés de la
centratacion requeridal

CARACTERISTICAS Y CDNDIC!ONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

3.1 Descripcidén del servicio a contratar

[tem Descripcion del servicio Unidad de medida Cantidad

Actividades — Termino de Referencia

|Indicar el conjunta de aciividades, accionas o tareas fque ejecutard el contratista mediante
Iz utilizacian de recursos humangs (personas qua intervienen en |a prestacian del servicio)
y materiaies (Infraestructura, equipamiento, enira otros).

En tal senlide, corresponce dascribir con precision las actividades, acsiones o {areas,
definiende su secuencia y articulacion, a fin de que se pueda identificar su contribucion en
el iogro de log objetivos de la contratacion,
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3.3

3.4

3.5
3.8

Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales coma: Elaborar, descrio,
definir, arzlizar. redactar, presentar. supenvisar, slo

Ce acuerdo aia naturaleza dai servicio, especificar ei procedirmiento qua debe emplear &l
contratista en alguna o algunas de las actividades previsias para fa realizacion de! servicic.

Se deben reccger las exigencias previsias en leyes, reglamentos tecnicos, normas
metrologicas y/o sanitarias. reglamentos v demas normag gue regulan el obielo de Ia
confratacién con caracler obligatorio, segin corresponda. Asimismo, se pueden inciuir
disposiciones previsias en normas técnicas de caracter volunfanc, siempre que: 1) sirvan
para asegurar gl cumplimiente de los reguisitos funcionales o ecnicos i) se verifiqua que
existe an el mercado algin organismo que pueda acreditar el cumplimiento de cicha nerma
teécnica; v, 11} no contravengan las normas de ceracter obligatorio que ragulan el chjetc
matena de |a contratacién, debiendc concurrir 1a totalidad dé estas condiciones.

Ademés, en atencion z la natwaieza o fipo del servicio. considerar dispasicicnes
crigntacas a garantizar la sostenbéidad ambiental, procurando evilar impactos
ambientales negativos.

Plan de trabajo (DE CORRESPONDER)

De ser necesaro, de acuerde 2 la naluraleza de los servicios, se puede requery la
nresentacion de un plan de trabajo. para lo cual se debe delimitar el contenido, condicienas
y la cporanidad de su enirega

£l plan de trabajo, es una herramienta de planificacion y gestion que permite pregramar i
trapsjo durante el tiempo de ejecucién det servicic. Este centiene la relacion secuancial
de actividades que permitan alcanzar las melas y objetivos lrazados, indicando los
recursos gue seran necesarios, lag dificulizades que pueden encontrarse, los sistemas de
control, @88/ come el cronograma v {a designacion de responsables

Seaguros (PE CORRESPONDER})

indicar, de ser procedente, el tipo de segure que sz exigira. f2 cobertura, el plazo, el monto
de la cobertura v 1a fecha de su presentacion (& la suscripcién def contrate, al inicio de la
nrastacion, enire otros), tales como el seguro de accidentes personales, seguro de
deshonestidad, segurn de responsabilidad civil, seguro complementaric de trabzjo de
riesgo, enire otros]

Entregables (OE CORRESPONDER)
Prestaciones accesorias a la prastacion principal {DE CORRESPONDER)

De acuerda con las caracteristicas ce los servicios requeridos, se pueden considerar
prestaciones accesorias, cue consfitteyen prestaciones vinculadas al cbjete dei contralo v
existen en funcidn de la presiacién principal coadyuvando a que esta se haga efeciiva,
segun ios ¥rmiros y condicicnes previsios por [a Entidad.

3.6.1 Mantenimiento preventiva yfo carrectivo

[Indicar el tipo de rmamtenimiento, las caracteristicas del manterimiznto. la
programacitn, el procedimlento, ios materigles a emplear, el lugar en dande
ge brindarad sl mantanimienio, enire ofros)
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3.6.2 Soporte técnico - |

[Precisar el tipo de soporte técnico requendo, el procedmiento, 'a modalidad |
(presencial yioc remolo), 2i lugar dénda se brindara €l soperte, € plazo en que
sa prastara & soporte, el iempo maximo de respuesta, el perf minimo del
personal que brindaré dicho soporie, enire otrosi

3.6.3 Capacitacion y/o entrenamiento

[Indiear 2! tema especificn, el numaro de persones a quienss estara dirigido, |
el momento y/o plazo en que se realizars, fa duracidn minima (horas lactivas), |
el lugar de raalizacidn, el perfil del expositor, &l o0 de cortficacitn que |
olorgara sl contratista, sntre olres]

3.6.4 Oftras prestaciones accesorias

Ce ser g/ caso, consignar las prestaciones accasonas de naturaleza diferente
a |las antes mencionadas]

Lugar y plazo de prastacion del servicio
3.71 Lugar |

[Sefalar Iz direccidn exacta dende e ejesutaran ias prestaciones, si el jugar
es proptesto por la Enlidad, debiende precisar & distrito, provincia y regian,
asi comio alguna raferencia adicional que permita su uecacién gecgrafica. En
casn se establezca que las presiacionas se van a realizar en varos lugares,
se recomienda incorporar un cuadio con las direcciores exactas de cada |
kigar.

3.7.2 Plazo ‘

[Sefialar 2! plazo de prestacién del senvicio, pudiende indicar, ademas, €l
plazo minimo para realizar la prestacion, tomando cemo referercia, de
correspender, la informacion de mercaco.

Asimisme, indicar el inicio del plaze de sjecucion de las presiaciones,
pudiendo ser a partir del dia siguienie del perfeccionamiento del contrato (sea
por suscripsion del documento comtractual o recepcion de la erden de
compra, seclin correspanda) o del cumplimiento de un hecho o condiciones
determinadas.

En caso se prevea que, para &i inicio del servicic, 2l contratisia deba realizar
en forma previa, Iz entrega de bienes y servicios o la realizacién de ciros
trabajes da implemeniacion {instzlaciones, adecuacionss, configuracian,
pruabas, anire olres), precisar, adamas, el plazo que corresponda a cichos
traebajos Asimismo, se recomtenda la suscripcion de un Acta en la que se
deje constancia de g fecha en gue culminaron les trabaios de
implementacion y ce inicio del servicio)

Iv. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA (DEBERA CONVERSAR
CON LA FORMA DE REDACCION Y ACREDITACION DE LAS BASES ESTANDAR
APROBADAS) |
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[De acuerdo 2 la naturaleze de le prestacion, precisar la informacion referente al
equipamignto, infragstruciura y/o el personal requerido)

4.1 Equipamiento {(DE CORRESPONDER)
A. Equipamiento estratégico

[Detallar el equipamients clasilicado como estratégico para ejecular la presiacion
chjetc de la contratacion. En caso de establacerse caracterisiicas, afios de
antigiedad y ofras cendicienes en ¢l ecuipamiente requerido, éstes no daben
conslituir exigencias desproparcionadas, irrazonables o innecesarias)

B. Otro equipamiento

{Detaliar el eguipamiento requerido para ejecutar la prestazidon que no tiene la
condicion de estratégico]

4.2 Infraestructura estratégica (DE CORRESPONDER)

[Detzllar la infraestructura clasificada come estralagica para gjecutar la prestacion abjsto
de la contratacién, £n caso ds esiablecerse caracleristicas y otras condiciones an la
infrestruciura requerida, éstas no ceben constituir exigencias desproporcionadeas.
irrazonables ¢ innecesarias)

4.3 Personal (DE CORRESPONDER}

A. Personal clave
{Indicar el personal clave requeride pera jecutar ia prestacion. El personai clave,
es aquél gue resilia esencial pare la ejzcucidn de la prestacién]

a. Personal1
i. Actividades

{Consignar las zctividades a ser desarrclladas por &l personal clave|

]
ii. Perfil

[Consignar la formacion acacérnica (grado o titulo prafesional requerido,
considerando 1oz nivelas establecidos 2o la narmativa en la materia),
las capacitacicnes {cantidad de horas lectivas, precisando {a materia o
area de capacitacidn), y la experiencia {tiempe de experiencia minima,
precisando los tradajos o prestacionas en la actividad requerida)

b. Personal 2

G
B. Otro personal
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lndicar el parsonat reguendo para ejecular la prestacion cue no fiene g condicion
de clave, precisando las actividades y el perfit requearnido]

[El tiempo de experiencia minima exigide deba ser razonable y congruenie con &l
pericdo en el cual el personal ejecutara Izs actvidades para las cue se la requiars,
de forma tal que no constituya una restriccidn a la participacion de postores,
Asimismo, no pusde restringirse la antigbedad de los trabajos quz puede acreditar
&l persangl, qua no puede ser mayor a veinticinco (258) afios antericres a la fecha
de la prasantacion de ofertas.

En ningtn caso corresponde exigir al personal, simultansaments, experigncia en
mas de un carg, La experiencia exigida al personal debe estar relacionada a la
funcién gque desempefiars en |2 gjecucion de ia presiacion,

En casc de reguerirse capacilacidn al personal, ésia debe estar estriciamenie
relacionada a la funcion o aclividad a ejecutar v cada materia no dabe superar de
ciente veinte (120) horas laclivas]

4.4 Experiencia en la Especialidad (DE CORRESPONDER; NQ APLICA PARA EL CASOQ

PE LOCADGRES)

OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

F - X
i !

5.1. Otras obligaciones
5.1.1. Otras obligaciones del contratista

[El contratista es el responsakte directa y absclute de las actividadaes que realizara, sea
directamente o a través de su personal, debienda responder par el servicio brindado.

Indicar, de ser necesario, olras obligaciones que seran asurmidas por el contrabista, que
tangan incidenscia diracta an ia gjecucion de! servicio]

5.1.2. Otras obligacionss de la Entidad

[De ser necesario, Indicar las ohiigaciones que asumira la Entidad durante fa sjecucion
de ig presiacién. En estz seccidn se puede listar ios recursos v facilidades que la
Entidad brindara al contratista para ia ejecucién de las prestaciones por parie del
contratistaj

5.2. Confidencialidad

El contratista, no tendré ningun titulo, patante u ofros derechos de propiedad scbre ninguno de
los documentos preparados con el fonde de LA ENTIDAD, tales dereches pasaran a ser
propiedad de & Hospital Departamental de Huancavelica,

5.3. Propiedad intelectual
Et contratista mantancra en reserva absoluta el mangjo de la informacién a la que se tenga

20ces0 v que se encuenire relacionada con la grestacion, quedando prahibide revelar dicha
infarmacion a ferceros,

§.4. Adelanto (DE CORRESPODER)
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5.5. Subcontratacion (DE CORRESPONDER)
- _ $.6. Medidas de control durante la ejecucién contractual
5.1.1. Conformidad de la prestacién

La canformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144
dal Reglamento de |a Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprabade
mediante Decrete Supremo N° 008-2025. La conformidad es ctorgada por
REXFAXEXXXAX, en el plaze maximo de siste (07) dias computadas desde el dia
siguiente de recibide el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan
verificar €l cumplimienta de la obligacidn, en cuyo caso la conformidad se emile en un
plazo maximo de veinte [20) cias, computados desde el dia siguiente de producida la
recepcion.

De exislr observaciones, LA ENTIDAD CONTRATANTE las comunica al !
CONTRATISTA, indicando claramente el sentide da estas, otergandole un plazo para
subsanar. Si pese al plazo otcrgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con
la subsanacion, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede otorgar al CONTRATISTA
periodes adicionaies para las correccicnes pertinentes. En esta supueste carrespondea
aplicar la penalidad por mora desde el vencimienio del plezo para subsanar sin
considerar los dias en ios que pudiera incurrir la entidad coniratante para efeciuar las
revisiones y netificar las chservaciones correspondientas.

- \ Este precedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo ¢aso LA ENTIDAD

™ CONTRATANTE no efectia |a recepcion ¢ no otorga la conformidad, segun corresponda,

~ZEET DR debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, apficandose la penalidad que

G i corresponda por cada dia de atrasc.

e @ Z 59 5.1.2.Forma de Pago
N, Enfin 1555/
SEe El pago por el presente servicio se realizarsd baje la a forma de pago (pago dnico,

i parciales o pagos a cuenta), previa canformidad del servicio ¥ envio de comprobante da

pago.

LA ENTIDAD CONTRATANTE se oblga a pagar la contraprestacin a EL
CONTRATISTA, luego de la recepcisn formal y completa de [a documentacidn
correspondiante, segdn (o estabiecido en el articule 144 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado par Decreto Supremo N° 009-
2025EF.

Para tal efecfo, el responsable de otorgar la confarmidad de |a prestacisn debe hacerlo
en un plazo que no exceders de los siele (7) dias contabilizados dasde el dia siguienie
de recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar
el cumplimiento de la obligacién, en cuyo case la conformidad se emite en un plazo
maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servider.

LAENTIDAD CONTRATANTE debe afectuar el pago dentro de los diez (10) dias hibiles
siguientes de atorgada la conformidac de los servicios, siempre que se verifiqguen las
condiciones establecidas en el coniraio para ello, bajo responsabilidad del servidor
competente,

L - ST e e — eSSl S S e S == S S W E e —— e
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5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

En caso de relraso en el pago per parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho al pago de
intereses legales conforme a o establecide en el articule 67 de la Ley N° 32089, Ley
General da Contrataciones Piblicas.

Modalidad de Page (VERIFICAR ART. 130 del Reglamento de la Ley General
de Contratacionas Publicas)

a) Suma alzada

b) Precios unitarigs

) Esquema mixto

d) Tarifas

e) En base a porcantajes

fi En base a un honoraric fijo y una comision de éxito g) Pago por consuma

Farmula de reajuste (DE CORRESPONDER)

B corresponder, en s casos de contratos de ejecucion perddica o eontinuada da
blenes, servicios en general, consultorias en general, pactados en maneda nacional o
axtranjera, |as bases pueden considerar farmulas de reajste de los pagos gque
sorresponden al contratista, ast como |2 oportunidad en ia cual se hace efectivo el pago,
conforma a ia variacion del Indice de Precios a2l Consumidor a nival nacional o de Lima
Metropolitana, correspondiante al mes en que se sfectla € pago, segun &/ lugar donde
se gjecute la prestacion.

Penalidad por Mora

Si EL CONTRATISTA incurre en retrasc injusiificado en la ejecucian de las prestaciones
objeto del contrate, LA ENTIDAD CONTRATANTE le aplica sutomaticamente una
penalidad per mora nor cada dia de atrase, de acuerdo a la siguiente formula prevista
en el Art. 120 de! RLGCP:

El ratraso se justifica a través de la solicitud de ampliacidn de plazo debidamente
aprabade, Adicionaimanie, se considera justificado et refraso y en consacuancia no se
apliza psznalicad, cuandc EL CONTRATISTA ascredite, de modo objelivamente
sustentade, que el mayoer tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ultime caso
Iz calificacién del relraso como justificade por parte de LAENTIDAD CONTRATANTE no
da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn tipc, senforme 2!
numeral 120.4 del atigulo 12C del Reglamenio de la Ley N° 32068, Ley General de
Confrataciones Fublicas, aprobado mediante Decrelo Supremo N° 0092025-EF.

Otras Penalidad Aplicables

Otras penalidades

N° Supuestos de aplicacion de Forma de céilculo Procedimiento
penalidad cde verificacion

El importe de la aplicacién de las penalidades por mara y de otras penalidades no debe
excedar el 10% del monto vigente def contrato o, de ser el caso, del item
correspondients,
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Estas penalidades se deducen de los pages a cuenta, pagos parciales ¢ dei page o
liquidazidn finzl, segin corresponda; ¢ si fuera necesario, se descuenta del mento
resillianie de [2 ejecucion de la garantia de f{iel cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monio maximo de (a penalidad por mora o &f monte maximo
para ofras penalidades, de ger el cago, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede resolver &l
contrate por tincumplimiento.

5.1.7. Responsabilidad por vicios ocultos

La recepelén conforme de fa prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE o
enarva si derecho a reclamar posteriormeante por defactos ¢ vicios ocullas, conforme a
lo dispuesio en el lteral o) del numeral 62.2 cel articulo 65 de la Ley N° 3206¢, Ley
General de Contrataciones Pultlicas v 144 de su Reglamento aprobado por Decrete
Supremoe N° 008-2025-EF.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un {01) ado contado a pariir de
la conformidad otergada per LA ENTIDAD CONTRATANTE.

VI . CLAUSULA DE ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNOQ

A la suscripcion de este contrate, EL CONTRATISTA declera y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometide o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentive
ilegal, de manera directa ¢ indirecta, a los evaluadores del proceso de cantratacidn o cuzlquier
~ RN sarvidor de la entidad confratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se abliga 2 mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia cel contrato, v después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resclver, lo que supene actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ellg, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negaciar, prometer o dar
regalcs, cortesies, invitaciones, donativos ¢ cualquier beneficio o incentive ilegal, directa o
indiractamente, a funcionarios pdblicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria o area técnica estratégica, de la dependencia
ancargada de la contratacién, actores del preceso de contratacion y/o cualquier servider de la
entidad contratante, con Ia finalidad de cbtaner alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas yic de perscnal necesarias
para asegurar que no se practiguen los aclos previamente sefialados.

Adicionalmants, EL CONTRATISTA se compromata a dsnunciar oportiunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcicn o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratindose de una parsona juridica, ko anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes lzgales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles scbre log alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presenta contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, duranta la
ejecucién contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el dereche de resolver total o
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parcialmente el cantrato. Cuando lo anterier se produzca por parte de un proveedor adjudicatario
de los catilogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimienio da la presente cliusula
canllevari que sea excluido de [0s Catslogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ringun caso,
dichas medidas impiden el inicio de las accianes civiles, panales v administralivas a que hubiera
lugar.

Vil. GESTION DEL RIESGO

LAS PARTES rezlizan 2 gestisn de riesgos de acuerdo con o establecido en el presente contrato
¥ les documentos que lo conforman, a fin de tamar decisionas informadas, aprovaechando el
impacio de rigsgos positives y disminuyende |a probahilidad de los riesgos negativos y su
impacto durante Iz ejecucicn contractual, considerando la finalidad publica de |a contratacisn.

VL.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la gjecucien del contrato se resuelven
mediante cengiliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualguiera de las partes tiene derecha a iniciar el arbitraje a fin de resclver dichas controversias
centrc del plazo de caducidad previsto an la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones
Puablicas v su Raglamentp, aprobada por Recreto Supremd N* Q09-2025-EF.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a sclicitar una conciliacian dentro del plazo de
caducidad correspondiente, segdn lo sefalado en el articulo 82 de la Ley N* 32069, Ley General
de Ccentrataciones Pablizas, sin perjuicio de recumir al arhitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o s& llegue a2 un acuardo parcial. Las centroversias sokre nulidad
del contrato solo puaden ser sometidag a arbitraje

El Lzudo arbitral emitido &s inapelable, definiive v obligatorio para las partes dasde el momentg
de su notificacion, segun lo previsio en €l numeral 84.9 del articulo 4 de la Ley N° 32069, Ley

General de Contrataciones Pdblicas.

IX. RESOLUCION DE CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resoiver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley N° 32059, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguna de log supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES proceden
de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 3206%, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2028-EF
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FORMATO N° 03

Requerimiento de Locadores de Servicios
Términos de Referencia

%] Actividad del POI / Accion
“.o 3| Estratégica PEI:

Cédigo CUBSO y Descripeién:

' Denominacién de la
Contratacion:

[Indicar la denominacidn del érgano ¢ unidad organica “
que requiere la contratacian]

[indicar ia actividad del FOly Acdié_n éf;_fratégica PElcon
| cargo a ia cual se reatiza la contratagion]

[indicar 1 cétligo asignado al bien por contratar]

[Indicar una breve descripcion del requerimiento, |
mediante la denominacion del {los) serviciols} a ser
contratadols)]

I. FINALIDAD PUBLICA

[Cetallar aguellc que se busca satisfacer, mejorar v/o atender con is coniratacion requerida segin
las actividades previstas en et Plan Operative Institucional (PQOI), asi come ias accianas y objetivos
estratégicos del Plan Estratégico Institucional (PEI} de la Entidad]

- Il. OBJETIVO DE LA CGONTRATACION

confratacién requarica]

[Detallar el propésita de la confratacion, o aquella gue se esperz lograr 2 traves deia

ll. CARACTERISTICAS ¥ CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

3.1 Dascripcién del serviclo a contratar

DESCRIPCION DEL UNIDAD DE
ITER SERVICIO MEDIDA CANTIDAD
1 servicio 1

3.2 Actividades — Tearmino de Referencia

[Indicar 2/ conjurtc de actividades, acciones o iarees que ejecutars el contratisla mediante iz
utilizacidn de recursos humanres (personas que iniervienen en la prastacion del servicia) y
meteriales (infrasstructura, equipamiento, enire niros).

En tal sentice, comesponde describir con precision lag actividades, zcciones o tarsas,
definiendo suU secuenciz v articulacion, a fin de gue se pueda dentificar su confribucion: en &

| lagro de los abjetivos de [z contratacion

Es convenients utilizar un lenguaje preciso con verhos tales como: Efzborar, describir, definir,
analizar, redactar, presentar, supervisar, slc
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De acuerde a la naturaleza del servicio, especificar @ orocedimients que debe emplear el
centratista en alguna o algunas de |as actividadas previstas narz 12 realizacion del servicio.
Se deben recoger las exigencias previstas en |eyes, reglamentos i@cnicos, normas
metrclogicas y/o sanitanas, regiamentos y demas normas dque regulan e abjeta de la
contratacion con caracter cbligatorio, segdn corresponda. Asimismo, se puaden inciuir
cisposicionas pravistas en normas técrizas de caracter voluntario, siempre que’ i} sirvan para
asagurar el cumplimianio de los requisites funcionales o lecnicaos; i) se verifique que exisie
en 8l mercado algln crganismo que pueda acreditar el cumplimiento de dicha norma tecnica;
y. iil} nc contravengan las normas de caracter obligatorio que regulan el cbieto materia de la
contratacion, deblendo concurTir ks tetalidad de estas condiciones.

Ademas, en alencidn a |a nawraleza o tipo del servicio, considerar disposiciones arientadas
a garantizar la sostenibilidad ambiental, procurando evitar impacics ambientales negativos.

3.3 Plan de trabajo (DE CORRESPONDER)

Se deberéd sefialar st corrasponde que el locador de servicios requiare prasentar un plan de
trabejo parz la ejecucion del servicio. precisando l2 estruclura, alcances y opertunicad para
ia presentacion.

3.4 Seguros (DE CCRRESPCNDER)
El proveedor deberz confar con fos siguiantes seguros:
ay Seguro Complementaric de Tranajo de Riesgo Salud {(SCTR Salud)
b}  Segure Complementario de Trabajo de Riesga de Pensionas (5CTR Pension).
¢l  Segurc de Salud (EPS, SIS, E55ALUD)
3.5 Lugar y plazo de prestacién del servicio
331. Lugar
Segun ia necesidad, donde fenga facilidad y acceso para la ejecucion cel servicio
En caso se requiera, el proveedor debera apersanarse a las instalacionas de [draa
usiiarial.

332, Plazo

El plazo méximo e sjecucién del servicio serd de [hasia] [sesenta (60)] dias
caliendario, contados desde el ¢ia siguienia ce la notificacién de la orden de compra

3.6 Entregables
3.6.1. [Primer entregable:]
Durznte la ejecucion del servicio se presentard un (01) informe detaliade v
susientado, que debera coptemplar todas las aclividades realizadas conferme el
numeral. ... , el mismo que se presentard [hasta] los jtreinta (30)] dias calendarics
contados desde el dia siguiente de |a notificacion de 13 orden de compra.

3.6.2. [Segundo entregable:]

Durante la ejecucidn del servicic se preseniara un (01) informe delalado y
sustentade, gque debera contemplar todas las aclividades reslizadas conferme el
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numeral. . .., 8l Mmismo gue se presenlara [hastg] Ios [sesenta {8l dlas calemdaraos
contados desde 2 dia siguiante de {a nofificacion da 1a orden de compra.

omm.(l‘r V. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

4.1. Grado Académico

*  Thuio Profesional yie bachiller profesional en
*  Tlulo y/o egresado de Maestria en Gestidn Fublica .......
* PEspecialidad ...

Los grados o titulos, requerides se preseniaran en copia en ambos lados y sera venficado |
en el Registro Nacianal de Gredos Académices v Titulos Profesionales 2n el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacién Supenor Universitariz - SUNEDU a través del
siguignte ik, https:/ferlinea.sunsdu.gob.ped o en ¢l Registro Nacional de Certificados,
Grados y THulos a cargo dei Ministerc de Educacidon a través del siguiente (ink:
hitps:/Mtitulgsinstiutes. minedu_gob.gef, seglmn coresponda. |

4.2. Experlencia

*  Experiencia general. minima de [cuaire {4)]) afos en ¢l sector piiblico yio privado,
* Experiencia especifica: minima de [tres (3)] afics realizande actividades...

La experiencia ss acreditaré con cuaiguicra de los siguientas documentos; (i) copiz simple
de contratos v su respectiva conformidad o (if) constancias o (1) certificados o {iv) cualguier
otra documentacidon que, de manera fehaciente demuestre [z expeariencia del personal
propuesto.

4.3. Capacitaciones ‘

* Dipiomado en ...

* Cursoen...... [minimec 120 horas lectivas ¢ académicas.]
o  Capacitacién en .

* Coentar con certificacion [CECE vigente. ]

L=s capscitaciones se acreditaran con copia simple del cerificado, constancia sagun |
corresponda,

44. Otros {(DE CORRESPONDER)

e Publicaciones en ... ‘
* Cclegiaturaen ...
« Servicio Rural y Urbano Marginal de Sald (SERLIMS)

V OTRAS CDNSIDERACIDNES PAM LA EJECUCIﬂN DELA PRESTACION

51. Otras ohllgacmnes

5.1.1. Otras obligaciones del contratista

[El contratista a3 el responsable directo v absolute de las actividades que realizarg,
debiendo responder por e servicio brindado.]
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5.1.2. Otras obligaciones de la Entidad

[Da ser necesario, Indicar |as obligamanes que asumira a Entidad durante |z ajecucicn
da la prestacion. En estz seccidn s2 puede listar los recursos y facllidadss que ia
Entidad orindara al contratista para la ejacucion de 1as prestaciones por parte del
coniratista]

5.2. Confidencialidad

El contratista, no tendra ningun titulo, patente u otros derechas de propiedad sobre ninguno
de los documentos preparados con ef fondo de LA ENTIDAR, tales derechos pasaran a ser
propiedad del Hespital Departamental de Huancavelica.

5.3. Propiedad intelactual

El contratista mantendra en reserva absoluta & manejo de la informacion a la que se tenga
2cceso y que se ancuanire ralasionada cen [a prestacion, quedando profibido revalar dicha
informacion a tarceros

5.4. Madidas de control durante la ejecucién contractual

5.1.1. Conformidad de la prestacian

5.1.2.

La confermidad de la prestacidn del servicio se regula por lo dispuesto en el articule
144 del Reglamento de (@ Lay N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas,
aprobado mediante Decreta Supremo N° 008-2025. La conformidad es clorgada par
[4rea usuarial, en el plazo maximo de siete (07} dias compuiados desde el dia
siguiente de recihide 2i entregable, salvo que se requiera afectuar pruebas gue
permitan verificar el cumplimienlo de la obligacidn, en cuyo case la conformidad se
emite en un plazo maximo de veinte (20) dias, computados desce el dia siguiente de
preducida la recepcian.

De existir cbservaciones, LA ENTIDAD CONTRATANTE las comunica al
CONTRATISTA, indicande claramente el sentido da astas, otorgandele un plaze para
subsanar. Si pese al plaze otorgada, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con
la subsanacion, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede otorgar al CONTRATISTA
periodos adicionales para las comecciones pertinentes. En este supuesto coresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar sin
considerar los dias en los que pudiera incurrir 12 entidad contratante para efectuar las
revisiones y notificar |as observaciones correspandientes.

Este procedimiente no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no
cumplan cen las caracteristicas v condiciones ofrecidas, 2n cuyo caso LA ENTIDAD
CONTRATANTE no efecttia la recepcion ¢ no olorga la sonformidad, segun
corresponda, debiendo considerarse como no gjecutads la prastacion, aplicandose la
penzlidad que corresponda por cada dia de atrasc.

Forma de Pago

E! pago por el presente servicic se realizara bajo la a farma de [page Urice, parciales
¢ pagos a cuental, previa conformidad del servicic y envic de comprohante de pago.
Seguin siguienta detalle:

a) [Primer Pago:]

GOBIERND REGIONAL DE HUANCAVELICA - HCSPITAL DEFARTAMENTAL DE HUANCAVELICA



1, K

- S ¥
‘I.&\

DOCUMENTO INTERNG " DE-OPE-UR-HD-HVCA,
DIRECTIVA N° 003-2026/DE-OPE-UR-HD-HVCA. Veraion: 001

DIRECTIVA QUE REGULA LA PROCEDIMIENTOS DE LOS
CONTRATOS MENORES PARA LA ADQUIRIGION DE BIENES, —
GONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS EN EL gina.
HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUANCAVELICA,

524de 71

51.4.

8.1.5,

Sera del [50%] del moento total adjudicade. Se efectuara hasta los siste (7} dias |
calendarios de otorgada [a conformidad correspondiente al Primer entregable.

b) [Segunda Paga: ]
Sera del [50%)] del mento tolal adjudicade. Se efectuara hasta i0s siete (7) dias |
calendarios da otorgada la conformidad correspandciente al Segundo entregable. t

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga 2 pagar la contraprestacion a EL !
CONTRATISTA, luego de la recepcion formal y completa de la dacumentacion
cerrespondiente, segdn lo establecido en ef articuln 144 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, apraobade por Decrete Suprema N° |
00e-2025EF. l

Para tal efecto, el responsabdle de otorgar la conformidad de la prestacidn debe haceric |
en un plaz¢ que no excedera de los siete (7) dias contabilizados desde el dia siguiente |
de recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar |
el cumplimiento de la obligacidn, en cuyo caso la conformidad se emite en un plaze |
maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor,

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efeciuar el pago dentro de los diez (10) dias
nabiles siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siermpre que se E
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, kajo responsabilidad

del servidor competante. |

En casc de retraso en el page par parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE, salvo gue |
se deba a casa fertuito o fuerza maycer, EL CONTRATISTA tiene derecho al pago de
intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de la Ley N° 32068, Ley
General de Contratacienes Publicas.

Madalicad de Page (VERIFICAR ART. 131 del Reglamenio de la Ley General de
Contrataciones Publicas)

a) Suma alzada
Panalidad por Mora
Si EL CONTRATISTA ingurre en retraso injustificado en la ejecucion de las
prastaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD CONTRATANTE le aplica

automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la
siguiante férmula prevista en el Art. 120 del RLGCP:

El retraso s= justifica a través de |a soliciiud de ampliacidn de plazo debidamente
aprobado. Adicicnalmente, se considera justificade el retraso y er consecuencia no se
aplica penalidad, cuandc EL CONTRATISTA acredite, de modo objelivamente
sustentado, que &l mayor tiempo franscurrido ne |e resulta imputable. En este Uitimo
caso fa calificacién del retrasc como justificade por parle de LA ENTIDAD
CONTRATANTE no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipa, conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de [a Ley N* 320E9,
Ley General de Confrataciones Publicas, aprobade medianta Decreto Supremo N°
00S2025-EF.

Otras Penalidad Aplicables (opcional)
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! Otras penalidades
. N°® Supuestos de aplicacion de Forma de calculo  Procedimiento
penalidad de
verlficacidn

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penaiidades ne debe |
exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item
correspondienta.

|
Estas penalidadas se deducen de los pagos a cuenta, pages parciales o del page o
liquidacién final segun correspanda; ¢ si fuera necesario, se descuenta del monto
resultante de la ejecucion de la garantfa de fiel cumplimiento.

Cuando se llague a cubrir el monta maximo de |2 penzlidad por mora o & monto !
maximo para otras penalidades, de ser el case, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede
resolver el contrato por incumplimiento.

5.1.6. Responsabilidad por vicios ocultos
[
La recepcidn corfarme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no |
engrva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicies ocultos, conforme
a lo dispuestc en el literal ¢} del numeral 69.2 del articulo 58 de la Ley N° 32068, Ley |
General da Centrataciones Publicas y 144 de su Reglamentc aprobado per Decrete
Supreme N° 009-2025-EF. |

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afia contado a partir
de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD CONTRATANTE.

¥ " [ VI . CLAUSULA DE ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecide,
negociado, promelida o efectuado ningln pago o entrega de cualquier bensficio o incentive
ilegal, de manara directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualguier
setvidor de 1a enfidad cantratante,

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga 2 mantener una conducta proba e intagra durantsa la
vigencia de! contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamenta.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA s abliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
ragalos, corlesias, inviiacionas, donalivos o cualquier baneficio o incentive ilegal, directa o |
indrectamente, a funcionarios plblicos, servidores publicos, locadores de setvicios o
provaedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacidn,
sctores del proceso de contratacion y/o cualquier sarvidor de la antldad contratante, con la
finalidad de oblener alguna ventaja indebida o bereficio ilicito. En esa I'nea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar gue no s
practiquen los actos previamente seflaladoes.

Adicicnalmante, EL CONTRATISTA se compremete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de cerrupeion o de inconducta funcional de los cuales {uviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

GOBIERNO ACGIONAL DE HUAWCAVELICA - HOSFITAL DEFARTAMENTAL DE HUANGAVELIGA



DOCUNENTO INTERNO DE-OPE-UR-HD-HVCA.

- i\ DIRECTIVA N° 003-2025/DE-OPE-UR-HD-HVCA., Versisn: 001

DIRECTIVA QUE REGULA LA PROCEDIMIENTOS DE LOS
CONTRATOS MENORES PARA LA ADQUISICION DE EIENES, Péagina:
CONTRATACION DE SERVICIDS Y GONSULTORIAS EN EL gin:
HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUANCAVELICA

S4dz T

Traténdose da una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, paricipacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderadas, representantes |legales, funcionarios,
asescres o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre Ios alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, &l incumplimianio ¢e las ohligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resclver tolal ¢
parcialmente el contrato. Cuandoe lg anterior se produzea por parte de un proveedor adjudicatario
de los catdlogos electrdnicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula
conllevard que sea excluido de los Catalcgos Electrdnicos de Acuerde Marco. En ningun case,
cichas medidas impiden el inicio de |as acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar

= Viil. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes duranie la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacian o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cuakjuiera de las partes tiene cerecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley N* 32065, Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento, aprobado por Decrete Supremoe N° 008-2025-EF,

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentrc del plazo de
caducidad corraspondizsnte, segun lo sefalade en ef articulo 82 de la Ley N° 32089, Ley General
de Contrataciones Publicas, sin perjuicio de recurir al arbitraje, en caso no se llague a un
acuerdo enfre amhas partes o se llegue 3 un acuerde parcigl. Las controversias sobre nulidad
del conirato sclo pueden ser semetidas a arbitraja

El Laudo arhitral emitido s inapelable, definitivo y obligaterio para las partes desde el momento
de su notificacion, sagin lo prevista en el numeral 4. del articulo 84 de la Ley N° 32068, Ley
General de Contratacicnes Publicas.

IX. RESOLUCION DE CONTRATO

Cualguiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral €8.1 del
articulo 68 de |a Ley N” 32089, Ley General de Confrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden
de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 3206G, Ley General
de Contratacionas Publicas, aprobado por Decreto Supremo N® 009-2025-EF.

X. CARACTER TEMPQRAL DEL SERYICIO

Respecto al caracter temporal del servicic queda claramente definide en el plaze de ejecucion de
los productos solicitados en los Términos de Referancia y no tiena vinculo subordinade en razan
a la naturaleza y caracteristicas especificas del servicio solicitade, por lo cual se requiere un perfil
de proveeder a fin al servicio solicitade para cumplir el objeto de [a contratacion. Asimismo, el
requerimiantc no tiene condicion de asidup, frecuente o permanente pues obedece a una
nz2cesidad puniual del 4rea usuaria para cumplir una determinada finalidad pibiica.

. DE LA CONFIDENCIALIDAD Y LA PROPIEDAD INTELECTUAL

El proveedor se obliga a mantenar CONFIDENCIALIDAD ABSOLUTA respecto de la informacion
y decumentacion trabajada, su contenide seréd ulilizado s6lo para los fines contratadaos, por lo que
cualquier alteracién del mismp sers consigerada como incumnplimiento grave del contrato mativo
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por el cual el Hospital Departamental de Huzncavelica podra resalver autométicamente el mismo,
sin perjuicic de las sanciones y penalidades contempladas en el contrat, as! como las demas
acciones legales que pudieran derivarse de elle. Esta obligacion se mantendra incluso después
de la conclusién daf contrato y se hace extensivo al personal del proveador aun cuando ellas
hayan dejado de tener vinculo laboral con aste.

Los documentes, archivas y en general cualguier infermacion o conocimiento gererados digital o
fisicamente, durante la prestacion dal servicio, seran de propiedad unica y exclusiva de la Entidad,
quedando prohibido su uso por parte del proveedor, salvo que cuente con autorizacién expresa
por parte del Hospital Departamental ¢e Huancavelica.

Asimismo, queda prohibido cualquier tpo de reproduccion, publicacion, disertacion o divulgacion
plblica o con terceras, por cualquiar medio varbal v lo ascrito.

Xl

GLAUSULA DE CUMPLIMIENTO — Articulo 8 de la Ley N° 31564

Son causales de resolucion de contrata la presentacion can informacién inexacta o falsa de Ia
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidaces a que se hace referencia en la Lay de
prevencion y mitigacian del canflicta da intereses en el acceso y salida de personal del servicio
piklico. Asimismo, en caso s incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha
Ley, se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cualquier medalidad.
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FORMATO N° 04

Requerimiento del servicio de Gonsultoria
Términos de Referencia

Organo yia Unidad Orgiénica: [Indicar la denominacion dei érgano o unidad orgadnica
que recjuiere la contratacion]

Actividad del POl { Accién [indicar la actividad del PCl y Aceidn Estratégica PE! con

Estratégica PEI: cargo a la cual se reatiza ia contratacion]

Cadigo CUBSO y Descripeion: [Indicar ! codigo asignado ai bien por contratar]

Denominaciaon de la [Indicar una breve descripcién del requerimiento,
Contratacion: mediante la denominacién del (los) servicio{s) a ser
contratado(s)]

FINALIDAD PHBLICA

[Detallar aguailo cus se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la coniratacién reguerida segln
las actividades previstas en el Flan Operativo Institucionat (PQ1Y, asl como las acciones v objelivos
estratégicos del Plan Eglralégico Institucional (PEL d2 a3 Entidad!

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

[Detallzr el prapdsite de 'a contratacian, ¢ aqueile gue se espera lograr a traves de la
contratacion requerida]

. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA

3.1 Descripcion del servicio a contratar

: DESCRIPCION DEL UNIDAD DE
ITEM SERVICIO MEDIDA CANTIDAD
1 servicio 1

3.2 Actividades — Termino de Referencia

[Indicar ¢! conjurte de actividacdes, acciones o tareas gue 2jecutard el contratista mediante la
utitizacién de recursos humancs (personas que intervienen en la prestacion del servicio) y
maleriales (infraestructura, equipamiento, entre otros).

En tal senfide. corresponde describvr con precisdn las actividades, acciones ¢ fareas
definignde su secuancia y ariiculacion, a fin de que s2 pueda identificar su contribucién en el
logro de log abletivos de fa coniralacion,

Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos teles como: Elzborar, describir, definir,
analizar, redactar, presentar, supervisar, &ic.

De acusrdo & la naturaleza dal servicio. especificar el procedimiento que debs emplear &f
contratistz en alguna o aigunas de las actividades previstas para Iz realizacion del servicio
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Se deben recoger las exigencias previstias en leyes, reglamentcs {gcnices, normas
mietroldgicas y/e santtarias, reglamentos y demas normas gue regulan el obijeto ce [a
contratacion can cardcter obligatorio. segin corresponda. Asimisme, se pueden incluir
disposicianes previstas en narmas tecnicas de cardcter voliuntario, siempre que: i) sirvan para
asagurar el cumplimento de ios requisitos funcionales o (&cnicos; ii) se verfiique que exste
en el mercado algln organisma que pueda acreditar el cumplimiente de dicha norma técnica;
y. ifi) ne contravengan las normas de caracter obligaterio que reqular el objete materiz de la
contratacion, delvendo concurrr ia fotalidad de estas condiciones.

Ademas, en atencidn a la naturaleza ¢ tipo del senvicio, cansiderar disposiciones orientadas
a garantizar la sostenibilidac ambiental, procurando evitar impactos amkientales negativos.

3.3 Lugar y plazo de prestacidn del servicio
3.3.1. Lugar
Segun ia necesidad, donde tenga facilidad v acceso para la sjecucién del servicio.
En caso se raquiera, el proveedor deherd apersonarse a las instalacionss de [érea
ustiaria),

1.3.2. Plazo

El plazo maxmo de ejecucion del servicic sera de [hasla] [sesenta (B0} dias
calendaric, contados desde el dia siguiente de |z neiificacién de la orden de compra

3.4 Entregables
3.4.1. [Primer entregabie:]
Curanie 12 ejecucion del servicio se presentara un {01) informe detalladc v
susleniado, que deberé contemplar todas 'as actividades realizadas conforme el

nurmeral... ..., el mismo gue se presentard [hasta] los [treinta (30}] dias calendarios
cortados desde & dia siguiente de 1a nofificacion de la orden ¢e compra.

3.4.2. [Segundo entregable:]

Curanle ia ejecucidn del servicio se preseniara un (J1) informe dedallade v
suslentade, que deberd contempiar iodas ias actividades realizadas conforme el
numeral...... ., & mismo que se presentara [hasta] los [sesenta (60)] dias celendanas
contados desde 2 dia siguiente de la notificacién de {a orden de compra.

V. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONSULTOR
4.1. Grado Académlico

»

Thuio Prefesional yfa bachiber profesicnal 2n ... .
Tiiulo y/o egresado de Maesiria en Gestidn Publica ...
= Especialidad . ..

L]

Los grados g titulos, requeridos se presentaran €n copia en ambos lades y sera verificade
e ef Registro Nagional d& Grados Acacémicos y Tiulos Profesionales en el portal web de
fa Superinterdencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a fravés del
siguiente link: httos:/enlnea sunedu.gob.pe/ c en el Registro Nacional de Certificados,
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Grados y Titulos a cargo de! Ministerio de Educacion a través del siguiente link;
hitps:/titilosinstitutos. minedu.gob.pa/, segln corraspanda.

4.2. Experencia

*  Experiencia general’ minima de [cuatro {4)] afios en el sector pablica yio privado.
* Experiencia especlfica: minima da [tres (3)] afos realizanda actividades.. .

La axpenencia se acrediard con cualquiera de bos siguentes documentas: (i) coma simple
de contratos y su respectiva conformidad ¢ (i) constancias ¢ {Hi) cartificados o {iv) cualguier
olra decumentacion gque, de manera fehaciente demuestre |a experiencia del personal
propuesta.

4.3. Capacltaclones

* Diplomadoen. . ..

* Curso en ... [minimo 120 horas lectivas o académicas ]
s Capacitacidnen. ... .

= Cantar con certificacion [OECE vigente

Las capacitaciones se acraditardn con copia simple del cettificado, constancia segun
correspenda.

4.4, Otros (DE CORRESPONDER)

* Puklizacionesen ......
v Coleglatura en ...

V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

6.1, Otras obligaclones

§.1.1. Otras obligaciones del contratista

[El contratistz 2s ei rasponsable directo y absoluto de ias actvidades qus realizars, |
dehiendc responder por & servicio brindads. |

5.1.2, Otras abligaciones de la Entidad

[De ser nacesario, Indicar las obligaciones que asumira la Entidad durante la ejecucidn
de la prestacion. En esia saccién se puede listar los recursos y faciidades que la
Entidad bnndara al contratista para la ajecucidn de las prestacicnas por pate del
coniratisia]

5.2. Confidencialidad
El contratista, no tendré ningln tftulo. patente u olros derschos de propiedad sobre ninguno
d= los documentos preparados con el fande de LA ENTIDAD, tales derechos pasaran a ser
propiedad del Mospital Departamental de Huancavelica.

§.3. Propiedad intelectual
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E! contratista mantendra en reserva absoluta el manejo de la informacian 2 la que se tenga
accase y que se encuentre relacionada cen |z prestacion, quedando prohibido revelar dicha
mformacian & tercarns.

5.4. Medidas de control durante la ejecucion contractual
5.1.1. Conformidad da la prestacion

La cenformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispueste en el articulo
144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Confrataciones Piblicas,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025. La confermidad es otorgada por
[area usuaria), en el plazo maximo de siete (07) dias computados desde el dia
siguiente de recibido el entregable, salvo gue se requiera efectuar pruebas qua
permitan verificar ei cumplimiento de |a obligacion, en cuyo caso la conformidad se
emite en un plazo maximo de veinte (20) digs, computados desde ei dia siguiente de
producida la recapcion.

De exislr observacionss, LA ENTIDAD CONTRATANTE las comunica al
CONTRATISTA, indicando claramente ei sentido de estas, otorgandcle un plazo para
subsanar. Si pese al plazo otergado, EL CONTRATISTA ne cumpliese a cabalidad con
la supsanacion, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede otorgar al CONTRATISTA
periodos adicicnales para |as correccicnes pertinentes. En este supuesto corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimienic del plazo para subsanar sin
considarar los dias en [os que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las
revisiones y notificar las observaciones correspondientas.

Este procedimiento no rasulta aplicable cuande los servicios manifiestamente no
cumplan con las caracleristicas y condicicnes ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD |
CONTRATANTE no efectua la recepcion ¢ no oforga la conformidad, segdn
corresponda, debiendo considerarse como ne ejecutada la prestacion, aplicandese la !
penalidad que corresponda por cada dia de atrase. |

5.1.2. Forma de Pago

El pago por el presente servicio se realizara bajo la a forma de [pago Unico, parciales
0 pagos a cuenta), previa conformidad del servicio y envio de comprobante de pago.
Seq(n siguiente detalle;

a) [Primer Pago:]

Sera del [50%] del mento total adjudicado. Se efectuara hasta los siete (7) dias
calendarios de otorgada la conformidad correspondiente al Primer entregable.

b} [Segundo Pago: ]

Sera del [50%] del monto total adjudicado. Se efectuara hasta los siete (7} dias
calendarios de otorgada la conformidad correspondiente al Segundo entregable.

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL
CONTRATISTA, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspendiente, segin lo establecido en el articulo 144 del Reglamento da Ja Ley N*
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decrate Supremo N°
009-2025EF.

Para tal efecto, el regponsable de otorgar la conformidad de la prestacion debe hacarle
en un plazo que no excedera de los siete (7) dias contabilizados desde el dia siguienie
de recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar
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§.1.3.

514.

5.1.5.

el cumpiimiento de la obligacién, en cuyc caso la conformidad se emite en un plazo
maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el page dentro de los diez (10) dias
hahiles siguientes de otorgada la conformidad de los servicies, slempre gue se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrate para ello, bajo responsatilidad
del servidor competenta,

En caso de refrasa en el pago por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE, salvo que
se deba a caso foriuito a fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecha al page de
intereses legales conferme a lo establecido en el articulo 67 de la Ley N° 32089, Ley
General de Contrataciones Publicas.

Modalidad de Pago {VERIFICAR ART. 130 del Reglamento de la Ley Generai de
Contratacicnes Piiblicas)

bl Suma alzada
Penailldad por Mora

Si EL CONTRATISTA incurre en retrase injustificado en la €jecucion de las
prestacicnes cbjeto del contrato, LA ENTIDAD COMNTRATANTE le aplica
automaticamente una penalidad por mora por ¢ada dia de ajrase, de acuerde a la
siguiente férmula prevista en el Art, 120 del RLGCF,

El retrasa se jusiifica a través de la solicitud de ampliacion da plazo dabidamente
aprobado. Adicionalmente, s& considera just/ficado el retrasa y en consecuencia ne se
aplica penalidad, cuando EL COMTRATISTA acredite, de mode objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido ne le resulta imputable. En este ullime
caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD
CONTRATANTE no da lugar al pago d= gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 120.4 del artfcula 120 del Reglamentc de la Ley N* 32068,
Lay General de Contrataciones Pdblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N°
0092025-EF.

Otras Penalidad Aplicables (opcianal)

Otras penalidades

N Supuestos de aplicacion de Forma de calculo Procedimiento
penalidad de
verificaclon

La suma de |a aplicacidn de las penalidades por mora y de otras penalidades no debe
exceder el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item
correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pages a cuenta, pagos parciales ¢ del pago ¢
liquidacion final, segin corresponda; o si fuera necesario, se descuenta del monte
resultante de la ejecucién de la garantia de fie| cumplimiento,
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' . . |
Cuando se llegue a cubrir & mante maxime de la penalidad per mara o & monto

maximo para oiras penalidades, de ser el case, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede
resalver el contrato por incumplimiento,

5.1.6. Responsabilidad por vicios ocultos

La recepcion conforme de la prestacion por parie de LA ENTIDAD CONTRATANTE no
enerva su dereche a reclamar postericrmente por defecios o vicios ocultes, conforme
a Io dispuesto en el fiterai ¢) del numeral 69 2 del articulo 69 de la Ley N° 32069, Ley
Gaeneral de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamenta aprobado por Decreto
Supremo N° Q09-2025-EF.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es ¢e un (01) afio contado a partir
de la conformidad otargada por LA ENTIDAD CONTRATANTE.

. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este conlrato, EL CONTRATISTA declara v garantiza no haber ofrecida,
negociade, prometido o efectuado ningun pago o enirega de cualquier beneficio o incentiva
ilegal, de manera directa ¢ indirecta, a log evaluadores del proceso de contratacion o cualquier
servidor de la entidad contratants.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga & mantenar una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado e mismo en caso exisian controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamenta.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se abliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortasias, invitaciones, donativos o cuaiquier beneficio o incentive ilegal, directa o
indirectamentes, funcionarics publicos, servidores publicos, locadores de servicics o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacidn,
actores dal proceso de coniratacion y/o cualquier servidar de ia entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indabida ¢ beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen ios actos previamente gefialados.

Adicionalmentz, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamertz ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion a de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante 1a jecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anlarior se extiande a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asescres o cualquier persona vinculada a la perscna juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sabre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, & incumplimianto de las aobligacicnes establecidas en esta clausula, durante ia
ejecucidn contractual, ctorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resclver iotal o
parcialmente el cantrato. Cuande /o anterior se preduzca por parte de un preveeder adjudicataric
de los caialogos electrénicos de acuerdo marceo, €l incumplimiente de la presente clausula
conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrdnicos de Acuerdo Margo. En ninguin caso,
dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar.

. /ENI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
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Las controversias que surjan entre las partes durante la gjecuclén del contrato se rasuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerde de las partes.

Cualquiera de |as partes tiene derecho a iniciar el arbitraje 2 fin de resolver dichas controvarsias
dentro del plazo de caducidad previsto an la Ley N° 32068, Ley General de Contratacicnes
Publicas ¥ su Reglamentn, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Cualguiera de las partes tene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plaze de
sadusidad correspondiente, segun (o sefialado en el articuic 82 de la Ley N° 32059, Ley General
de Contratacicnes Pablicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en casec no se llegus a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a U acuerdo parcial. Las controversias sobre nuiidad
de! contrato solo pueden ser somelidas a arbitraje.

ek o El Laudc arbitral emitido es inapelabie, definitivo y cbligatoric para las partes desde el momento
S de su notificacidn, segln lo previsto en el numeral 84 .9 del articule 84 de la Ley N° 32068, Ley
T\ General de Contrataciones Publicas.

- " IX. RESOLUCION DE CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, da canformidad con el numeral 68.1 cel
articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley Generat de Contratacicnes Publicas.

De encontrarse en algunc de los supuestos de resalucion del contrato, LAS PARTES proceden
de acuerde a Io establecide en el articulo 122 dal Reglamento de la Ley N° 32059, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprebado par Decrete Suprema N 008-2025-EF.

¥ X. CARACTER TEMPORAL DEL SERVICIO

Respecto al cardcter termporal del sarvicio gueda ciaramente definido en gl plazo de ejecucion de
los productos saolicitados en los Términos de Referencia y no tiene vinculo subordinado an razén
a la naturaieza y caracteristicas espacificas del servicio solicitado, por lo cusl se requiere un perfii
de proveedor a fin al servicio solicitado para cumplir el objeto de la confratacion. Asimisme, el
requerimients no tiene condicion de asiduo, frecuente ¢ permanente pues chedace a una
necesidad puntuzl del drea usuaria para cumplir una determinada finalidad publica.

. DE LA CONFIDENCIALIDAD Y LA PROPIEDAD INTELECTUAL

El praveedor se obliga a mantener CONFIDENCIALIDAD ABSCLUTA respecto de la informacion
y dosumentacién trabajada, su contenido sera utilizado sélo para los fines contratados, por lo que
cualquier alteracién del mismo serd considereda como incumplimiento grave del contrato motivo
por el cual el Hospital Departamental de Huancavelica podra resolver automaticamente &/ mismo,
sin perjuicio de las sanciones y penalidades contempladas en 2! coniraio, asi coma las demas
acciones legales que pudieran derivarse de ello. Esta obligacion se mantendra inclusa despugs
de 1a conclusion del contrato y se hace extensivo al personal del proveador aun cuando elics
hayan dejado de tener vinculo laboral con este.

Los documentos, archivos y en general cualquier informacion o conecimientc generados digital o
fisicamenie, durante la prastacian del servicic, serdn de propiedad (nica y exclusiva de la Entidad,
quedando prehibido su uso por parte del proveedor, salvo que cuenta con aulorizacion expresa
por parte del Hospital Departamental de Huancavelica.

Asimisme, quada prohidido cualquier tipo de reproduccion, publicacion, disertacién o divuigacion
publica o con terceros, por cualguier medio verbal y lo escrito.

XIl. CLAUSULA PE GUMPLIMIENTO - Articulo 8 de la Ley N° 31564
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Son causales da resolucién de centrato la presentacion con infermacion inexacta o falsa da la
Ceclaracidn Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley da
prevencién y mitigacion del corflicto de intereses en el aceeso y salida de parsonal del servicia
pubiico. Asimismao, an caso se incumpla con los impedimentes sefialades en el articulo 5 de dicha
Ley, se aplizara |a inhahilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicics al Estada, bajo
cualquier modalidad.
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FORMATO N° 05

/- FORMATO DE COTIZACION Y DECLARACION JURADA DEL
RSN PROVEEDOR - BIENES

& L[ 7| Sehores:
o .*/ UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
S ol " HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUANCAVELICA
Presente.-
- Referencia: SOLICTUD DE COTIZACION - DESCRIPCION DE LA PRESTACION
La siguiente informacién son datas del ofertante:

Nombre y Razén
& Social:

Reprasentante Legal:
Domicilio Legal:
RUC N° DNIN®
Heiliy Bistrito: Provincia:
<\ Departamento: Celular:
- Correp Electronico:
Observaciones

(5" .. “ 2\ Elofertante al amparo al principio de presuncion de veracidad, DECLARO BAJO JURAMENTO
' §7) 5| Ecfenants

V= wfr J5) lo siguiente:

' /..~ /1. Que mirepresentante cumple con lo salicitado por vuestra institucion, en las especificaciones

v AL g técnicas adjuntar a la solicitud de cotizacian.

==, 2. Notenerimpedimento para contratar con ¢l Estado, conforme al Articuic 30 de la Ley General
ge Contrataciones Publicas, Ley 32069 su Reglamento y Modificaciones.

B. Conezco, acepto vy me somelo a las condiciones y procedimientos de la prase contratacién,
asimismo, declare que cumplo con las condiciones y aspecificaciones técnicas solicitado.

4. Scy regponsable de la veracidad de los documentos e informacidon que presento a efectos de
la prasente centratacion.

5. Corozco v me someto a las sanciones contenidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 — Ley del Procedimiento Administrative General, Cédige Civil, entre ofras que
corresponga.

6. Soy responsable de cualquier dafio material o econémico que puede causar a la Entidad o a
terceros en el desarralio de mis actividades.

7. Notener dentro de la Entidad parientes hasta ei segundo grade de consanguinidad, segundo
de afinidad, por razér de matrimonic, unién de hecho o convivencia, que sean funcionarios,
directivos, servidores plblicos, regidores, consejeros ¢ personal de confianza.

Asimisma, Aulorizo gue:
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Se notifiguen al correo electrénico: indicando las siguientes actuaciones:
i a. Solicitud de subsanacidn de los requisilos para perfeccionar el contrato,

S b. Notificacidn de la order de compra.
7} c. Nolificacion de observacicnes, resolucion de orden de compra/centrats o cualquier otra

comunicacion con la entidad.

P -"_-“[-"*i»._.\ AUTORIZO PARA EL PAGO CON ABONDS Y DETRACCIONES
N° CCl: BANGCO:
CUENTA DE DETRACCION BANCO:

[CONSIGNAR CIUDAD Y FEGHA]

Firma, Nombres y Apsllidos y/o razan social del
proveedar o Representante legal, segin corresponda
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B FORMATO N° 06

FORMATO DE COTIZACION Y DECLARACION JURADA DEL
PROVEEDOR - SERVICIOS Y CONSULTORIAS

HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUANCAVELICA
712, Presente. -
vt e N Refarencia: SOUCTUD DE COTIZACION - DESCRIPCION DE LA PRESTACION
57| La siguiente informacion son dalos del ofertante:

< E)) §)
S <"« 5/ [ Nombre y Razén

T/ | Sogial;

.- i Representante Legal:
Domicilio Legal:
RUC N* DNI N®
Digtrito: Provincia:

Departamento: Celular:

‘s Correo Electrénice:
Observaciones

" "\El ofertante al amparo al principio de presuncion de veracicad, DEGLARO BAJO JURAMENTO
i B f lo siguiente:
g 5]

Nl 7" 1. Percibo doble remuneracion del estada: 5 ] NO [ ]
2. Notengo trabajos pendientes con la entidad.

Que los documentos gque presento son auténticos; asi como los demdas documentos
requeridos son veraces.

Que mi representanta cumple con lo solicitado per vuestra institucidn, en los términos ce
referencia adjuntas a la solicitud de colizacion.

No terer impadimento para contratar ¢on ! Estado, conforme al Arlculo 30 de la Ley
General de Contratacicnes Plblicas, Ley 32089 su Reglamente v Medificaciones.

Scy responsable de |a veracidad de los cocumentos e informacién que presento a efectos
de la presente contratacion.

Conozeo y me someto a las sanciones centeridas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 — lLey del Procedimiento Administrativo General, Cédigo Civil, entre otras que
carresponda.

Soy responsabie de cualquier dafic material © econémico que puede causar a la Entidad o
a terceras en el desarrolio de mis actividades

FOBIERHO REMONAL DE HUANCAVELICA - HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUAKGAVELICA
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DIRECTIVA QUE REGULA LA PROCEDIMIENTOS DE LOS
CONTRATOS MENCRES PARA LA ADQUISICION DE BIENES,
GONTRATACION DE SERVICIOS ¥ CONSULTORIAS EN EL

)

P&gina: 67 ce 71

Sy
HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUANCAVELICA
o~
= 8. Natenzrdentro de Iz Entidad parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, sequnde
- da afinidad, por razon de matrimonio, union de hecho o cenvivencia, que sean funcionarios,
{fr E G directivos, servidores pablicos, regidores, consejeros o persongl de ¢onfianza.
),
K
ﬂ!‘r’:'g” | Asimisme, Autarizo que:
W& Se natifiquen al correo electrénico: Indicando las siguientes actuaciones:

< a Salicitud de subsanracion de log requisitos para perfeccionar el centrato.
"*w b. Nelificacién de la orden de compra.
¢ Notificacion de observaciones, resolucion de orden de compra‘contrato o cualquier otra

L, _'?"*tw\ comunicacion con |a entidad.
Vi s A
"z w I -+ AUTORIZO PARA EL PAGO CON ABONOS Y DETRACCIONES
ot ) N Cek BANCO:

CUENTA DE DETRACCION BANCO:

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos yio razén social del
proveedor o Representante legal, segiin corresponda

GOBIERNQ REGIONAL DE HUANCAVELICA - HOSPITAL DEFARTAMENTAL DE HUANCAVELICA
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HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUANGAVELICA
FORMATO N° 07
DECLARACION JURADA DE ANTISOBORNO Y
ANTICORRUPCION
* Sefiores:
UNIDAD DE ABASTECIMIENTOD
HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUANCAVELICA
~,, Presente. -
fodd? STE \ Mediante el presente el suscrito, dentificado con DNI N° ..................... Proveedor y/o
"“hy # 7. Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASC DE SER PERSONA JURIDICA], declzro bajo
.5& ¢ . juramento lo siguienta:
. . V" .7/ EL PROVEEDOR rc ha ofrecido, negociado o efectuado, cuaiquier pago, objeto de valer o
P cualquier d2diva en ganeral, o cualguier beneficia o incentivo ilegal en relacién al contrato, que

pueda constituir un incumplimiento a la ley, tsles como mbo, fraude, cohecho o trafico de

Contrataciones Publicas y su Reglamento.

acciones civiles y/o panales carrespondientas a que hubiera lugar.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos ylo razon social del
proveedor o Representante legal, segin corrasponda

irluencias, directa o indirectamente, 0 a través de socios, integrantes de los drganos de
administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarias, asesores o parsonas
vinculadas, en concordancia a o establecide en & Adiculo 30° de la Ley Ganeral de

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo mamente, durante la ejecucion dal
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos llegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a travas dae sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de les 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funclonarios,

Ademas, EL PROVEEDOR se compromate a i) Camunicar a las autoridades competentes, de
manera directa v oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o comupta de la que tuviera

De la misma manera, EL PROVEEDOR a3 consciante qua, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se scmetera a la resolucidn de la ordan de sarvicio/ordan da compra ¢ contrato y a las

GCOBIERNO REGIONAL DE HUIANMCAVELICA - HOSFITAL DEPARTAMENTAL DE HUAWGAVELIGA
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FORMATQ N° 08

e DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E
\ INCOMPATIBILIDADES - LOCADOR DE SERVICIO

Serores:

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUANCAVELICA
~# 1w Presente. -

Yo, identificado con DNI N° , declarg

.o <, bajo juramento:

oa R ey g Cumplir con las abligaciones consignadas en el Articulo 3° de la Ley N 31564 v Articule

CLilsi g 16° de su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, raserva o confidencialidad de los asuntos ¢ informacidn que, por
ley expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacién se extiende aun cuandg el
vinculo laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y
mieniras la informacién mantenga su caracter de secreta, reservada o
confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacidn que, sin tener raserva legal expresa, pudiera
resultar privilegiada por su contenide ralevante, empleandola en su beneficio o da

A& R\ tercercs, © 8n perjuicio o desmedra del Estadc o de terceros.

(e & 487 12}

Kg\\.,ﬁ = {’é /' b. Abstenerme de intervenir en ks casos que se configure el supuesto de impedimento
;i 4 sefialadc en el Arficulp 5° de Iz Ley N® 31564 y en los Ardiculos 10° y 11° de su

-~ Reglamento.

No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos seffalades en los numerales 11.3
y 1.4 del Articula 11° dal Reglamento de la Ley N° 31554. Suscribo la presente
declaracidn Jurada manifestando que la informacién presentada se sujeta al principio de
presuncian de veracidad del numeral 1.7 del articula IV del TUQ de |a Ley N 27444,
Ley del Pracedimiente Administrative General.

Si lo declarada no se ajusia a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecide en el
Artfculo 438° del Cédigo Penal y las deméas responsabilidades administrativas, civiles y/o
penales que cemrespondan, conforme al marco legal vigente.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Fima, Nombres y Apellldos y/o razén soclal del
proveedor o Representante legal, segin correspanda

- GOBIERANQ REGIOMNAL DE HUAMCAVELICA - HOSPITAL DEFARTAMENTAL DE HUANCAVELICA
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= FORMATO N° 9
; ACTA PARA OBSERVAR LA ENTREGA DE LOS BIENES

NUMERO DE ACTA |
SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En.......,alas....... del dia ...... delmes de ...... del afio ........ en ¢l local del almacén de la
Eniidag, se apersano & contratista ... ...................., a quien sa le notifico la Orden de Compra N.*
ceeeen, @ i de cumplir con 1a entrega de los bienes ... En representacion del proveeder se
encuentra €l SE710r ... ceevee e e, ideNlIficado con DN e

CONFORMIDAD DE INGRESO A ALMACEN

Por medio de |z prasente, el encargado del Area dsel Almacén Cantral y el Area Usuaria de la entidad
ha verificado gque el contratista ha entregado |os bienes con algunes obsenvacianes y caracteristicas
y/o condicienes astablasidas en |as especificaciones técnicas. - |
DE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y LA OBSERVACION |
De acuerdo con la orden de compra, las que incluye las especificaciones técnizas v la propuesta
ganadora, el proveador ............... 5& comprometié durante ...... ., dias calendarios, con repaner los
bienes.

No obstante que la prestacidn compromelida se encuentra claramente aslablacida an la orden de
compra, el proveedor no ha cumplido, de acuerdo con las condiciones y espedificacionss lacnicas
de la prestacién, debide a

PLAZO DE SUBSANACION
[ En concordancia con s presente direcliva, se otorga Un plazo para que f contratista subsane las |
obsarvaciones, de acuercdo con lo establecido en las especificaciones técnicas y 1os parameiros |
establecidos. '
Esta 4rea comprobara que lo exigido mediante el presente documenio se cumpla cabalmente, caso
/A contrario, se informara a la Unidad de Abastecimisnte para que inicia un procedimianto de resolucion
~ N A de Orden de Compra, de acugrdo con la dirsctiva vigente.
) a & | FIRMAS DE LAS PARTES

FIRMA DE ALMACEN Y AREA USUARIA Y/O AREA TECNICA
ESPECIALIZADA DE LA ENTIDAD

La presenie acta no aprusba, autcriza u otorga la conformidad técnica a los bienes. El acta debera ser
comunicada a la dependencia encargada de las contrataciones, con la presente acla queda notificada

formaimente al CONTRATISTA.

FIRMA DEL CONTRATISTA

GOBIERNO REGIOMAL DE HUANCAVELICA - HOSFITAL DEFARTAMENTAL CE HUANCAVELICA
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FORMATO N° 10
ACTA PARA OBSERVAR LA PRESTACION DE SERVICIOS O

CONSULTORIAS
1| NUMERO DE AGTA |
2| SOBRE LA INFORMACION GENERAL
En ... ,alas ........ del dia ...... del mes de ...... del afio ........ , an el local de la Entidad, se
apersono el contratista ........................, a quien se le nolifico la Crden de Servicio N> ........, a fin
de cumplir con la prestacién de senvicios .......... En representacion de! contratista se encuentra el
s8for ....ccccoovo oo veeeen., identificado con CNI ... '

3| CONFORMIDAD DE LAS PRESTACIONES _
Por medio de |2 presente, el responsable dei drea usuaria ha verificado que el conltratista ha revisado |
el cumplimiento de las obligaciones contractuales,

4| DE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y LA OBSERVACION .
De acuerdo con las disposiciones contractuales, las gue incluyen los términos de referencia y la

propuesta ganadera, el contratista . . se compromelid con cumplir
los témmiros de refarencia establecldos subsanar Ias nbsarvaclones de acuerdo con el siguisnte
detalle:

5| PLAZO DE SUBSANACION
En concordancia con la presente directiva, se clorga un plaze de..................dias salzndario para
gue el contratista subsane la presente obsersagion.

8| FIRMAS DE LAS PARTES

FIRMA DE ALMACEN ¥ AREA LUSLARIA ¥/0 AREA TECNICA

ESPECIALIZADA DE LA ENTIDAD FiRita BEL CONTHATIATE

La presente acta no aprueba, autoriza u otorga Iz conformidad técnica a los bisnas. El acta debers ser
comunicadsa a la dependencia encargada de las contrataciones, con la presente acta queda notificada .
formalmenie al PRCVEELOR. !

GOBIERNO REGIQNAL DE HUANCAVELICA - HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE HUANCAVELICA
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) RESOLUCION DIRECTORAL

N° 0803-2025-D-HD-HVCA/DE

& Huancavelica, 13 de junio del 2028,
~ ©ONIRTO® Opinidn  Legal N°  148-2025-0AJ-HD-HVCA/GOB.REG.HVCA/JLVH.

Cprovsidn NO B546-2025/GOB.REG.HVCA/G-RDS-HDH/DE;:  Proveide N° 8367
. - 2095/OB.REG. HVCA/DIRESA-HDH-OA-UGRH, Informe Ne 209-
A By, 2025/GOB.REG.HVCA/GRDS DIRESA-HDH-DE-OPE,  Informe ~ N° 195
L7 V025/GOB.REG. HVCA/GRDS-DIRESA-HDH-DE-QA-UT, ¥ demds documentos

A # _djuntos, schre aprobacién de Directiva N° 103-2025/DE-OPE-UR-HVCA, ¥
%\ CONSIDERANDO:
Que, el articule 1° de la Constitucion Politica del Pertl, sefiala que la defensa
de la persona humana y el respeto de su dignidad, son el fin supremo de la sociedad.
*\ Asimismo, €] articulo 2 inc. 1) sefiala que toda persona tiene derecho’ a la vida, a su
/ ' _'identidad, a su integridad moral, psiquica ¥ fisica, de conformidad con el articuls 191°
.~ Jde la Constitucién Politica del Estado, medificado por la Ley N° 27680 — Ley de
;\‘ ~ _/ heforma Constitucional, del Capitulo XTIV, del Titulo TV, sobre Descentralizacidn,
~oncordante con el articulo 31° ce la Ley N° 27783 - Ley de Bascs de Ia
Cosceogralizacién, el articulo 2° de la Ley 27867 — Ley Orgénica de Gobiernos
= :,'.-s.g'i{_;q..f:fies v el articulo Unico de la Ley N° 30305, los Gobierncs Regicnales son
N “\perionas juridicas que gozan de autonomia politica, econdmica y acministrativa en los
- - *asuntos de su competencia;

N ) Que, la Ley N° 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Piiblice para el Afto Fiscal

/2025, dispone gue las entidades publicas sujetan la ejecucién de sus gastos a los
crédites presupuestarios sutorizados en la presente ley ¥ en el marco del inciso 1 del
numeral 2.1 del articulo 2° del Decreto Legislativo N° 144D, Decreto Legislativo dei
Sistema Nacional de Prasupuesto Piiblice;

Que, el articulo 1° del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Péblicas, aprobado mediante Decreto Supremo N.° 412-2024-EF, contempla que sc
iietie por phjeto establecer los procedimientos, requisitos y condiciones aplicables a las
-'li-s.pw;{iégianes previstas en la Ley N® 32069, Ley (General de Contratacicnes Publicas:

4 B
l_ , " “ue, el articulo 5° de la Ley N.” 32069 — Ley General de Contrataciones
Pﬁ-‘ali«éas, establece log principios rectoves de la contratacién piblica, tales como la
lepalidad, eficiencia, eficacia, integridad, valor por dinero, igualdad de irate,
itransparencia, entre otros, que deben regir todo procedimiento de seleccion, asi como
% &1 numeral &) del articulo 42, gue los contratos son acuerdos celebrades entre una
entidad contratante v un proveeder, con el fin de asumir obligaciones reciprocas para

abastecer a la entidad contratante de bienes, servicios u cobras, en cencordancia al
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MINISTERIC DE SALUD

BOBRIERND REGIONAL
HOSFITAL ERAATAMENTAL
HUANCAVELIGH

RESOLUCION DIRECTORAL

N° 0803-2025-D-BD-HVCA/DE

Huanecavelica, 18 de junio del 2025.

numeral 34.1: se consideran contratos menores & aquellos celebrados por las entidades
contratantes cuyos montos sean iguales v Inferiores a ocho Unidades Impositivas
Tributarias (UTTY, vigentes al momento de la contratacidn, y gue no reguieren
procedimientos de seleccidn para su contratacion. Los contratos iencres se
encuentran suetas a la supervisién del OECE)

autoridad ejecutiva al interior de la entidad contratante conforme a sus normias de
ereacién v organizacion. En el caso de las entidades contratantes sefialadas en Jos
literales k) v 1) del parrafo 3.2 del articulo 3 de la presente ley, es aguel que ejerce [a

_méxims autoridad al interior de estas. b) Autoridad de la gestién adminiatrativa? es

lp més alta autoridad de la gestion admipistrativa de cada entidad contratante. Es
r('sponsab]e de la aprobacién, autorizacién y supervisién de los procesos de

L contratacidn de bienes, servicios y obras, con excepcion de aquellas reservidas &l

titular de la entidad. En el caso de los ministerios, es la secretaria general; en los
gobiernos regionales, la gerencia general regional; en los gobiernos locales, 1a gerencia
municipal; en los organismos pablices ¥ en las empresas del Estado, la gerencia

eneral; en los programas v provectos, el direetor ejecutivo; y, en las demés encidades
%ntratantes, quien ejerce la méxima autoridad administrativa. En el d¢asa de ' icH
drganos desconcentrados y aquellas organizaciones a las que se hace refemh '
literales k) v 1) del pérrafo 3.2 del articule 3 de la presente ley, es el t m 5'. d-'la
“entidad. ¢) Area usuaria® es la unidad de organizacién cuyas necesidades prﬂ‘tenuen
ser atendidas con una determinada contratacion de bienes, servicios ¥ cﬂjms
programadas en el Cuadro Multianual de Necesidades para el cumplimiente dq 118

i .
il duR

rnetas v chjetivos estratégicos y operativos, Es responsable de la adecuads formulacion

Que, mediante DECRETO LEGISLATIVQ N° 1441, se regula el Sistema
Nacional de Tesoreria, conformante de la Adminigtracién Financiera del Sector
Piiblico, mismo que contempla en su articulo 2° los principios de Eﬁmerzﬂr& ¥
Prudencia, gue consiste en ¢l maneje y disposicion de los Fondos Pablicos mablllzando

su éptima aplicacién v minimizando los costos asociados a su admlmqtracmn slﬂ\nf ya
ur. grado de riesgo prudente y Fungibilidad, que consiste en el us0 dé los 1‘011 o=
VR

{
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HUANCAVELIGA "{“3’4’
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R RESOLUCION DIRECTORAL

~ N° 803-2025-D-HD-BYCA/DE

B Huanecavelica, 13 de junio del 2025,
3 1ipihlicos  administrados en la  Cuenta Unica del Tesore Publico (CUT),
-~ andependientemente de su fuente de financiamiento, cen la finalidad de brindar la
—~ cobertura financiera por descalces temporales de caja, asegurande la continuidad de

.o la-dtencién de los requerimientos de la pagaduria en concordancia con el Principio de
A Oportunidad;

Que, con RESOLUCION DIRECTORAL N° 001-2024-EF/52.01, se aprueba

s Directiva N° 001-2024-EE/52,.06. “Directiva para la formalfizacicn, sustento y registro
™~ de! Gasto Devengade”, con el objeto de establecer procedimientos, requisites ¥
\regponsabilidades para una mayor censistencia del proceso de fermalizacién, sustenio,

L :ﬂ_ﬂ\\ registro y precesamiente del Gasto Devengado, teniendo en el alcance de la presente
v M Dirvectiva las Unidades Ejecutoras del Gobierno Nacional y de los Gobierncs

| 4

gk

A

Regionales, los pliegos presupuestarios de los Gobiernos Locales, asi como todas
anuellas entidades que realizan sus operaciones a través del SIAF-8P, en adelante
s entidades”;

$ak,
VBT

y *IE-)‘,ue, la  presente directiva, Directiva N°* 003-2025/DE-OPE-UR-
jHVGAl “Directiva que regula el procedimiente de Ios coniratos menores para fa

- alquisicién de bienes, contratacidn de servicios y consultorias en el Hospitai
. Departamental de Husncavelica”, tiene como finalidad gavantizar que los
_procedimientos para la adquisicion de bienes, contrataciones de servicios ¥
consultorias que requieran los érganos del Hospital Departamental de Huancavelica,

cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias:

gue por su cuantia ge encuentran comprendidas en el &mbito de aplicacién de la Ley

N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas y su Reglamento aprobado con

T . Decreto Supreme N2 009-2025-EF, se efectien en forma oportuna, eficierte, eficaz y

hi‘épivos ¥y metas institucionales, v en el marce de integridad, que permita que
ghoizllos: que participen en el proceso de contratacién, actden guiados por la
F nimwdi’oad, veracidad y aperturza a la rendicién de cuentas;

-~ Que, Informe N° 198-2025/GOBREG.HVCA/GRDS DIRESA-HDH-DE-OA-
UT;- de fecha 09 de junic del 2023, la Jefatura de la Unidad de Tesoreria, remite
propuesta de Directiva socializada entre Ja Unidad de Abastecimiente, Unidad de
Contabilidad v 1a Unidad de Tescreria, misma que llegd a una conclusién uniforme.
J) Por consiguiente, mediante Informe N°¢ 92-2025/GOB.REG HVCA/DIRESA-HD-
HVCADE-QA-UC, de fecha 09 de junio del 2025, la Jefatura de la Unidad de
Ceontabilidad, remite revigién de la propuesta de “Directiva gue regula el
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Huancavelica, 13 de junio del 2025,

procedimiento de los contratos menores para la adquisicién de bienes, contratacién de
servicios v consultorias en el Hospital departamental de Huancavelica™

Que, segin Informe N° 025-2025/DE-OPE-UR- HVCA, de fecha 10 de junic del
2025, el Encargade de la Unidad de Racionalizacién, remite revision de Directiva N®
008-2026/DE-QPE-UR-HVCA: “Directiva gue regula el procedimiento de fos camratqs
menores para la adguisicion de bienes, contratacion de servicios y consullor i 5 err af
Hospital Departamental de Huancavelica”, mencionado que la Directiva ¢ ST
ha side socializada por logs responsables en ejecucion del gasto publice y de _-:'5';'.-':;-,\..,-
modo da opinién faverables s

Que, con Informe N° 0209-2026/GOB.REG.HVCA/GRDS-DIRESA/HDH-D -

QPE, de fecha 10 de junio del 2025, la Jefatura de la Oficina de Pianeamiento

Estratépico, remite informe de revision de la Directiva N® 003-2025/DE-OPE-UR-

P % HVCA: “Directiva gue regula el procedimiento de los contrates mencres para la

/ . }’ o miqm.szcmn de bienes, coniratacion de servicios y consultorias en el Hospital

'Departamental de Huancavelica”, indicando que se encuentre dentro del marco

/normativo para efectivizar la contratacién opertuna de bienes, servicios y obras, asi

come la de regular la participacién de los actore invelucrados en el proceso de
contratacion pablica:

Que, mediante Opinion Legal N° 148-2025- ” Ad- li]‘

_HVCA/GOB.REG.HVCA/JLVH, de fecha 11 de junio del 2025, 1a Jefatura d;é Va0t

‘de Asescria Juridica, opina que se apruebe mediante acto administrativo la Blifestive

N° 003-2025DE-OPE-UR-HVCA: “Directiva que regula =l procedimie HEOS e ‘Jnt»

contratos menores para la adguisicidn de bienes, contratacicn de servic s ¥

; consultorias en el Hospital Departamental de Huancavelica’, mencionado gue’un

provecto de directiva, debe identificar su necegidad y establecer su objetivo,

considerande las regulaciones y lineamienfos internes, requiriendo su revision y

» aprobacién por los funeionarios pertinentes, la misma que conforma en los actuades ¥
b1 consecuencia se encuentra dentre del marco nermativa vigente:

Por lo expuesto en los parrafos anteriores, con proveidos de visto autoriza la
" emisidn del presente acto resolutivo;

Con visacidn de la Unidad de Gestion de Reeursos Humanos, Oficina de
. Asesoria Juridica, Oficina de Planeamiento Estratégico y Oficina de Adrmmstracmn
g | del Hospital Departamental de Huancaveliea, y: R LTS S

En atencién a los considerandos expuestos, segun design'ﬁ:éiﬂnf nredian it
Resolucién Gerencial General Regional N° 018-2025/GOB.REG. HVCA/GUGRIY e w2u

E,.i

(
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h RESOLUCION DIRECTORAL

~ N° 0803-2025-D-A-HVCA/DE
- Huanecavelica, 13 de junio del 2025.
™ Z 'f_ .
= A % E»f » las atribuciones conferidas por el Reglamento de Organizacidn y Funciones de la
- j,f ""v* nidad Bjecutora N® 401- Hospital Departamental de Huancavelica.

Bigaor &
~\g/ 4E RESUELVE:
~  ~_ ARTICULO 1°- APROBAR, la DIRECTIVA N° 003-2026(DE-OPE-UR-HVCA:
By : WDirectiva que regula ef procedimiento de Jos contratos menores para la adguisicicn
B! . de bienes, contratacién de servicios y consultorias en el Hospital Departamental de
- Huancavelica”, por las eonsideraciones expuestas y decumentos que en anexos de

. ¢iento cuarenta v ocho (148) folios forman parte integrante de Ia presente Resolucién.

TR ARTICULO 2°.- ENCARGAR, a la Oficina de Planeamiento Estratégico, realice las

:sticnes necesarias para la ejecucion de la presente resolucién,

AE!I‘IFJULD 4°. - PUBLIQUESE, la presente Resolucién en el portal GOB.PE del
Hospital Departamental de Huaneaveliga, =-=w=s=r=snmrmmsssmsmrmmesss oo csms sesmn s en oo csen e

R REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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